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NUMERO DE " FECHA DE INICIO
AUDITORIA 25 DE AUDITORIA 02-08-2023
. SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO
NOMBRE DE AUDITORIA ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
PROCESO O PROCEDIMIENTO SECRETARIA DE SERVICIOS
AUDITADO ADMINISTRATIVOS — GESTION ARCHIVO
KARIN LARISSA MORA BURBANO
Secretaria de Servicios Administrativos
RESPONSABLE PROCESO O _
PROCEDIMIENTO CARLOS O BERMUDEZ C
Profesional Universitario
- Gestion Documental
OBJETIVO DE LA AUDITORIA

\..

Realizar seguimiento y verificacion de los avances del PLAN DE MEJORAMIENTO AGN,
en cumplimiento de los objetivos y tareas establecidas, de los procesos de Gestion
Documental que se encuentran a cargo de la Secretaria de Servicios Administrativos de
la Gobernacion del Putumayo.

[ ; : .~ - ALCANCE DE LA AUDITORIA e }

El seguimiento y analisis se realiza al cumplimiento de |os objetivos y tareas establecidas
en el PLAN DE MEJORAMIENTO AGN, de acuerdo con la Auditoria realizada por el
Archivo General de la Nacion y a la visita virtual de vigilancia realizada por el AGN en el
mes de septiembre de 2021.

[ CRITERIOS DE LA AUDITORIA - |

Los procesos de gestion documental se rigen a la Normatividad Vigente expedida
por el Archivo General de la Nacion y Circulares internas y externas.

Y demas normas que regulan el proceso de Gestién Documental, Art. 2.8.2.5.6 del
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Decreto 1080 del 2015.

e ley 594 de 2000. Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones.

o ley 397 modificada por la Ley 1185 del 2008.

e Ley 1712 de 2014 Ley de transparencia.

e Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001 del Consejo Directivo General de la
Nacion —Art. 5, 6,7, 9, 10, 11.

¢ Acuerdo 042 de 2002, Acuerdo 02 de 2004, Acuerdo 14 de 2013, Acuerdo
06 de 2014.

¢ Circular Interna No. 001 del 11 de febrero de 2019 - Emitida por el Archivo
General del Departamento.

« Circular Interna No. 070 del 24 de octubre de 2019 - Emitida por el Secretario
de Servicios Administrativos.

e Circular Interna No. 074 del 19 de noviembre 2019 - Emitida por el Secretario
de Servicios Administrativos.

e Circular Externa No. 001 del 10 de septiembre de 2019 Emitida por el AGN. —
Entrega de Archivos y Documentos en cualquier soporte, con ocasién del
Cambio de Administracién en las Entidades del Orden Territorial.

PARTICIPANTES
AUDITORES : AUDITADOS
(Nombre y Cargo) {Nombre y Cargo)
GILBERTO PARDO YULEY NAYIBE
LIDER LOPEZ LIDER DEL RODRIGUEZ TOBON
. Jefe Oficina de Control PROCESO Sec. de Servicios
Interno de Gestion Administrativos
Carlos O Bermudez
(o4
equipo | ELIAN ALEJANDRA LIDER DEL Profesional
AUDITOR | . GRANDAORTEGA | noncEpMIENTO Universitario
Profesional Universitario o
- Gestidon
Documental
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{ RESULTADOS DE LA AUDITORIA : |
|

Una vez revisada la informacion remitida por la Secretaria de Servicios Administrativos,
con la cual se verific6 el cumpiimiento del Plan de Mejoramiento suscrito por la
Gobernacion de Putumayo ante el AGN el dia 6 de septiembre del afio 2021, se evidencid
lo siguiente:

Avances de cumplimiento informe final, con corte al 31 del mes de julio de 2023, con sus
respectivas evidencias: '

1. | Politica de Gestion Documental- 100% cumplimiento.
Hallazgo superado notificado por AGN mediante Radicado No. 2-2021-4031

2. Tablas de Retencion Documenté[-TRD 95% cumplimiento.

Se corrobora que la Secretaria de Servicios Administrativos avanzé en la elaboracion del
Cuadro de Clasificacion Documental y TRD de las 10 Secretarias y el Despacho del
Gobernador como se describe a continuacidn:

Secretaria de Servicios Administrativos-100%
Secretaria de Gobierno-100%

Secretaria de Productividad y Competitividad-100%
Secretaria de Agricultura y Desarroilo Agropecuario-100%
Secretaria de Infraestructura-100%
Secretaria de Desarrollo Social-100%

Despacho del Gobernador y oficinas-90%
Secretaria de Planeacion-100%

9. Secretaria de Hacienda-100%

10. Secretaria de Salud 100%
-11.Secretaria de Educacion 90%

NN

A la fecha el Equipo de Trabajo se encuentra realizando las Gltimas entrevistas y mesas
de trabajo; compilacién de documentos necesarios y estructurandoc la memoria
descriptiva y versiones finales de TRD para posteriormente convocar al comité
institucional de gestién y desempefio para aprobacion; por este motivo se corrobora el
reporte del avance en un 95%, teniendo en cuenta el alcance del hallazgo y las
evidencias por aportar.
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Soportes: Borrador de las respectivas TRD.

3. Programa de Gestion Documental - 100% cumplimiento
Hallazgo superado notificado por AGN mediante Radicado No AGN 2-2023-003679.

4. Inventarios Documentales (Archivo Gestion y Central) 98% cumplimiento.
Una vez revisado los documentos y la informacién reportada por la Secretaria de
Servicios Administrativos, se evidencia que se encuentra pendiente finalizar el inventario
de la Oficina de Contratacidn, Banco de Proyectos, Transito y Transporte con lo cual se

cumpliria con ef 100% del objetivo.

INFORME DE VOLUMETRIA

Unldad Medida Archivo Archivo
.| Archivos de Gestién Central Histérico
Metros lineales 1926.76 146.5 N/A
Etapa Archivo Archivo
Archivos de Gestidon Central Histérico
Porcentaje Inventarios Diligenciados 95% (1.820,89 m) 100% N/A
Porcentaje Inventarios pendiente por
diligenciar 5% (105,87 m) 0 N/A
Caédigo y Fecha FUID FT-GD-06 FUID del 31-Oct 2019
PT-GTH-009 del 27 de Abril de 2021 Procedimiento
Entrega de Cargo
Codigo Procedimientos Entrega de Archivos | FT-GTH-021 Formato Entrega de Cargo
personal planta y contratistas. » FT-GTH-022 Acta Entrega Puesto de Trabajo
FT-GD-03 Paz y Salvo Gestion Documental Contratistas
Circular Dispositiva N° 031

Soportes: Ultimos inventarios reportados por las unidades administrativas.
5. Unidad de Correspondencia 100% cumplimiento

Hallazgo superado notificado por AGN mediante Radicado No AGN 2-2023-003679.
6. Tablas de Valoracion Documental 20% cumplimiento

La entidad suscribié el Contrato N° 1548-2023 el cual tiene como objeto la elaboracién
de las tablas de valoracién documental de la entidad. Este contrato actualmente se
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encuentra en ejecucion y tiene contemplada una duracién de 8 meses, hasta el 17 de

marzo de 2024.

Soportes: Minuta Contrato N° 1548-2023, Plan de Trabajo inicial.

PLAN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ERONOGRA IATATAS]
UNIDAD ADMiNiSTRATlVA

CONVOCATORIA 08/0872023 Soc:lallzar al alcance | ACTADE
COMITE de proceso y lograr | REUNION CON
INSTITUCIONAL .00 AM~ |un  acercamiento | COMPROMISOS | 10/08/2023
DE GESTION Y 2:30 AAM | que logre articular a
DESEMPENO LUGAR: El | la alta direccién con
que ustedes | lo concemiente a la
dispongan | Gestidn

Documental.
VISITAE Se revisar el estado
INSPECCION DEL de los archivos de
ESTADO DE LOS cada una de las
ARCHIVOS EN dreas
CADA LINA DE LAS Administrativas, se | DIAGNOSTICO | 08/08f al
AREAS tomaran registros | INTEGRAL DE | 23/09/2023
ADMINISTRATIVAS | 08/08/2023 | folograficos vy se | ARCHIVOS
REGISTRO realizard una
FOTOGRAFICO, encuesta sabre
INFORME PARA aspectos de
ANALISIS DE produccion,
INFORMACION. administracién &

infraestructura  de

los depdsitos

destinados para el

FECHA YHO HORA OE VISITA

DESPACHO DEL QOBERNADOR

“Ofigina: Juridica

Oficina de Control inlemo

Oficina asesora de comunicaciones

08/08 /202 10:00 -~ 12:00 M

08708 12023 200 3.00P.M

SECRETARIA DE PLANEACION

"SECRETARIADE GOBIERNO . . o | OBI0B/2023. 330 6800PM o
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 09/08/2023 7:3G- 8:30AM
Oficina de contratacién
SECRETARIA DE HACIENDA

SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA

09108/2023 9:30 — 11:00 AM.

AMBIENTALY

SECRETARIA DE: BESARROLLO AGROPECUARIQ Y :

00/08/202311:00 — 12:00 A M.

SECRETARIADE SATUD.

Oficina administrativa

Oficina de prestacion y desarroflo de servicios en Salud

QOficina de salud publica

09/08/2023 2:00 - 4:00 P.M
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SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
icina de planeacitn :
Oficina de servicios de educacién _ 09/08/2023 4:00— 6:00P.M
Miclna de calidad
Oficina administrativa
SECRETARIA DE PRODUCTIVIDAD Y 10/08/2023 7:30 - 10:00 P.M

levantamiento del inventario natural y recolecclén de
ios actos admlnlstraﬁvos para la recenstruccién de las
dineas de tiempo .

Reclutamlento del equips de ftrabajo para . el | 08 - 05 /06 2023 (Dos dias)

10/03:2&232 oo?s‘oo PM__

7. Organizacion de Archivos de Gestion- 100% cumplimiento

Esta accion fue reportada como cerrada en el semestre anterior con sus respectivas

evidencias.

8. Sistema Integrado de Conservacion- 100% cumplimiento

Esta accion fue reportada como cerrada en el semestre anterior con sus respectivas

evidencias.

Con base en lo anterior, a corte 31 de julio de 2023 se reporta un avance de cumplimiento
del 89% del total de las actividades del PMA, quedando pendiente 3 hallazgos por cerrar.

RECOMENDACIONES

F——,

v Se espera la atencion de la visita de Control por parte del Archivo General de la
Nacién, y el equipo de Inspeccion y vigilancia, la cual esta programada para el dia
28 de agosto del afio en curso a las 9 am, en la que el AGN realizara el analisis y
dara a conocer el estado del proceso en el que quedara la Gobernacion del

Putumayo en el tema de Archivo.

v Se recomienda postular a la Gobernaciéon del Putumayo como entidad receptora
para realizar practicas de estudiantes y egresados en técnico en archivistica, con
el fin de apoyar las actividades relacionadas en archivo y que el personal de
dichas instituciones pueda realizar sus practicas y a su vez sirvan de apoyo para

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cddigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4201515 — P4gina web: www.putumayo.gov.co

Pagina 6 de 7




GOBERNACION DEL PUTUMAYO CODIGO { FT-GEC-002

e Proceso | GESTION DE EVALUACIONY | version 05
SORERNACIEN FORMATO INFORME DE AUDITORIA | FECHA | 15/05/2023
NIT, 800.094.164-4

el avance de levantamiento de inventario entre otras actividades en las diferentes
secretarias y oficinas de la Gobernacion del Putumayo.

Se recomienda continuar con el cumplimiento del cronograma de actividades
referente a la realizacion de fumigacion, desinfeccidn, traslado de informacién al
nuevo depdsito cambio de cajas y carpetas (para las unidades de
almacenamiento), con el fin de que esta actividad se realice de manera
permanente para evitar el deterioro de los archivos pertenecientes a la
Gobernacidn del Putumayo.

Se recomienda a la Secretaria de Servicios Administrativos supervisora del
contrato Contrato N° 1548-2023 el cual tiene como objeto la elaboracion de las
tablas de valoracién documental de la entidad, estar en permanente monitoreo de
la ejecucion del contrato, con el fin de que se logre de manera oportuna el
cumplimiento de las actividades contractuales.

{ AFet‘_:'ha de emisién del Informe: - 22/08/2023 }

aorores | wowske | rewa //f

. GILBERTO PARDO LOPEZ
LIDER Jefe Oficina de Control Interno de
Gestion . —_

—~

EQUIPO ELIAN ALEJANDRA GRANDA ORTEGA

AUDITOR Profesional Universitario 7 Y I
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