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SEGUIMIENTO A
CAJA MENOR Y

| RECURSOS FISICOS

RESPONSABLE
 AREAO .
PROCESO

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS - Almacén
Departamental. —- SECRETARIA
DE SALUD

13

- FECHA DE INICIO DE
~ AUDITORIA

14 de abril de 2023

1 Verificar y examinar el cumplimiento de los requisitos legales aplicable en el manejo del
| efectivo de caja menor; responsabilidad, disponibilidad y austeridad en el uso de la fuente de
1 los recursos de acuerdo a los Rubros Presupuestales. Se examina los registros oportunos de
1| los Recursos Fisicos en los libros auxiliares llevados por medio del software contable PCT -
1 Aplicativo de Recursos Fisicos, bienes de consumo y elementos devolutivos que son
"1 ingresados y suministrados por el Almacén Departamental a las diferentes dependencias de la
Gobernacién del Putumayo, de tal manera que dicho analisis sea una herramienta util para la
| toma de decisiones por parte de la administracién.

1 Uso de los recursos v Legalizacion oportuna de las Cajas Menores.

1 Toma fisica y control en los registros oportunos de los bienes de consumo y devolutivos en
el aplicativo de Recursos Fisicos, como es entradas y salidas de almacén de elementos de
Oficina y elementos devolutivos - del periodo de Enero 01 hasta Abril 15 de 2023.

Resolucion No 331 del 20 de febrero de 2023, por medio del cual se reglamenta la constitucion
y funcionamiento de las cajas menores de la Gobernacién del Putumayo, la Resolucion 468
1 del 07 de marze de 2023 por medio de! cual se constituye l@a Caja menor para la
Administracidn Central de la Gobernacion del Putumayo a Cargo de Servicios Administrativos
1 — Almacén Departamental; la Resol. 297 y 298 del 08 de abril de 2022 por medio del cual se
reglamenta y constituye la caja menor de la Secretaria de Salud, la Resol. 758 de Abril 04 de
2023 por medio del cual se constituye la Caja menor de la Secretaria de Educacion
4 Departamental.

1 Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del coftrol interno en las
| entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Ley 1474 de 2011 y demas
| Actos administrativos reglamentarios que modifican la Norma.

~
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"GILBERTO PARDO LOPEZ
Jefe Oficina de Control Interno de

Gestidn
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LUIS GABRIEL SANCHEZ
ESTRADA — Prof. Esp. de Apoyo
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ADRIANA [LUCIA MEDICIS
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-GEC-002

VERSION: 04

INFORME DE AUDITORIA

SOREaNA N .
NIT. 800.094.164-4 FECHA: 08/02/2023

RESULTADOS DE AUDITORIA

<+ ARQUEO DE CAJA MENOR:

Teniendo en cuenta la Resolucién No 331 del 20 de febrero de 2023, por medio del cual se
reglamenta la constitucion y funcionamiento de las cajas menores de la Gobernacion del Putumayo,
la Resolucion 468 del 07 de marzo de 2023 por medio del cual se constituye la Caja menor para la
Administracién Central de la Gobernacién del Putumayo a Cargo de Servicios Administrativos —
Almacén Departamental, la Resol. 297 y 298 del 08 de abril de 2022 por medio del cual se
reglamenta y constituye la caja menor de la Secretaria de Salud, la Resol. 758 de Abril 04 de 2023
por medio del cual se constituye la Caja menor de |la Secretaria de Educacién Departamental; Se
procede a realizar Auditoria a dos (2) cajas menores giradas de tres (3) legalmente constituidas, y
que fueron creadas y llevadas por las Secretarias de Despacho Departamental a cargo de la
Secretaria de Servicios Administrativos por la Almacenista Departamental Dra Yenni Fabiola
Ordofiez; por la Secretaria de Salud a cargo de la Dra. Adriana Lucia Medicis — Recursos que fueron
girados por la Tesoreria Departamental mediante el Comprobante de Egresos No 2642 del 10 de
marzo de 2023 y con el comprobante de egresos 3817 del 29 de marzo de 2023 a nombre de
Adriana Lucia Medicis.

Caja Menor — Aimacén Departamental:

» Verificado los soportes se pudo evidenciar que los recursos de caja menor son manejados en su
totalidad en efectivo y no se cuenta con apertura de una cuenta de ahorros para el manejo de los
recursos de caja menor, teniendo en cuenta que no supera los cinco (5) salarios minimos.

> Verificado los soportes de gastos de caja menor de la Secretaria de Servicios Administrativos —
Almacén Departamental se obtuvec los siguientes movimientos, de los cuales se evidencia un
saldo actual exacto y disponible en efectivo a la fecha de la Auditoria de Cinco millones ciento
ochenta y seis mil cien pesos Mda/Cte. ($5.186.100.00):

- Giro de Cheque - Constitucion Caja Menor ........ % 5.800.000

- ValorEjecutado.........................cocoi $ 613.900
- ValorEfectivoen Caja............ccceeeeeiiiien. .. $ 5186.100
- Saldoen Libros .......c.coviiiiiiii $ 5.169.360
- Excedente por rendimientoS............................. ¥ -0-
- DIferencia... ... e $ 16.740
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INFORME DE AUDITORIA

i AL et .
NIT. 800.094,164-4 @ FECHA: 08/02/2023
[@]

RUBRO PRESUPUESTAL VALOR VALOR OBSERVACIONES
(nifmero) PRESUPUESTADO EJECUTADO
0301-2.1.2.2.1.1-1000 —
Minerales, electricidad 300.000 0 S/N
gas y agua
0301-1-212-213-1000
Otros Bienes )
Transportables 358.176 16.000 SIN

(Excepto productos
metalicos, maquinaria y
equipo).
0301-2.1.2.2.5-1000 -
Servicios de 3.900.000 597.900 S/N
Construccién
0301-2.1.2.2.2.8-1000
Servicios prestados a 1941824 0 S/N
las empresas y

servicios de produccion.
S/N = Sin Novedad

v Verificado el proceso de manejo de caja menor llevados por l[a Secretaria de Servicios
Administrativos — Almacén Departamental, se observa que para llevar control de los recursos
de caja menor se emite vales o recibos de caja menor para la salida del efectivo en la compra de
bienes y/o servicios y se lleva una relacion en un formato en Excel de acuerdo a cada rubro
presupuestal de gastos como un Libro de gastos donde se registra diariamente de acuerdo a la
fecha que ocurran los hechos que afecten la caja menor (Art. 9 de la Resol. 331 de febrero 20 de
2023).

v Las Retenciones practicadas al proveedor son realizadas de acuerdo a la norma y se consignan
en la cuenta estipulada en el momento de la Legalizacion de fa caja menor.

v No se cuenta con dispositivos de seguridad para la custodia y resguardo de los recursos
manejados en efectivo, el cual se estipulan en un tope maximo de 5 salarios minimos legales
mensuales vigentes; los recursos de caja menor se guardan con responsabilidad a cargo del
asignado.

» Caja Menor — Secretaria de Salud Departamental:

v Verificado los soportes de gastos de caja menor de la Secretaria de Salud Departamental se
obtuvo los siguientes movimientos, de los cuales se evidencia un salde actual exacto y disponible
en efectivo a la fecha de la Auditoria de Dos millones ciento diez mil pesos Mda/Cte.
($2.110.000.00):
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Valor Ejecutado

Saldo en Libros

LSRN NRN

Valor Efectivoen Caja..............
............................................ $ 2.110.000,38

Excedente por rendimisntos.......

Giro de Cheque - Constitucion Caja Menor ........ $ 4.500.000,00
............................................. $2.389.999,62

...................... $ 2.110.000,00

RUBRO PRESUPUESTAL
(ntimero)

o VALOR

PRESUPUESTADO EJECUTADO

VALOR OBSERVACIONES

0302-2.1.2.2.1.4-
4234 Productos
Metalicos,
Magquinaria y
Equipo.

$2.500.000

- Verificado los soportes se puede evidenciar
que se encuentran pendientes por adjuntar
unos soportes de compra, como es. La
Justificacion de la Necesidad del Gasto por la

uhidad que lo requiere y falta anexar el
$1.576.953 certificado de recibido del bien o servicio por
parte del funcionaric que presenta Ia
necesidad. {De acuerdo a lo estipulado en el
Paragrafo del Articulo 12 - Resol. 151 del
11/02/2022).

0302-2.1.2.2.1.3-
4234-0Oftros bienes
transportables
(Excepto productos
metalicos,
maquinaria y
equipo).

- Verificado los soportes se puede evidenciar
que se encuentran pendientes por ajustar y
adjuntar a la factura o soporte de compra, la
Justificacién de la Necesidad del Gasto por la
unidad que lo requiere y falta anexar el

$2.200.000 $813.046,62 | certificado de recibido del bien o servicio por

parte del funcionaric que presenta la
necesidad; y se encuentra pendiente por
anexar el RUT a la cuenta de cobro No.01 (De
acuerdo a lo estipulado en el Paragrafo del Articulo
12 — Resol. 0297 del 11/02/2022).

v Verificado el proceso de manejo de caja menor llevados por la Secretaria de Salud
Departamental, se evidencia que NO se emite vales o recibos de caja menor para |a salida delj

efectivo en la compra de bienes y/o servicios.

v Se verifica que para llevar control de los recursos de caja menor se carga en un formatc en Exce!l
de acuerdo a cada rubro presupuestal de gastos, y no se evidencia la apertura del Libro de
gastos donde se registre diariamente de acuerdo a la fecha que ocurran los hechos que afecten

la caja menor (Art. 10 de la Resol. 0297 de marzo 10 de 2023).

v Para el manejo de caja menor, se observa que no se tiene por parte de !a administracion un
manual de procedimientos, pero para su manejo se tiene en cuenta lo Reglamentado en la

Resolucion de caja menor,

v Las Retenciones practicadas a! proveedor son realizadas de acuerdo a la norma y se consignanf

en la cuenta estipulada en el momento de la Legalizacion de la caja menor.
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v No se cuenta con dispositivos de seguridad para la custodia y resguardo de los recursos
manejados en efectivo; los recursos de caja mener se guardan con responsabilidad a cargo del
asignado.

» Seguimiento a Recursos Fisicos: o

Se visita la oficina del Almacén Departamental, y se realiza toma fisica y aleatoria de los bienes de
consumo y elementos devolutivos que son ingresados y suministrados por el Aimacén Departamental a
las diferentes dependencias y que se encuentran registrados en el software PCT de Almaceén.

Se toma una muestra aleatoria del inventario fisico de bienes de consumo que repesan con ingreso en el
PCT del médulo de Almacén Departamental y se hace el comparativo de acuerdo a los elementos fisicos
versus lo registrado en el software contable PCT para identificar las variaciones:

(=]

v Chequeo aleatorio y fisico en bodega del Almacén Departamental:

EXISTENCIAS DE ELEMENTOS DE CONSUMO A 13/04/2023 - ALMACEN GENERAL
CANTIDAD CANTIDAD
i S/REGISTRO | SICHEQUEO
GRUP QL ODIGY NOMBRE DEL ELEMENTO UNIDAD | eaLIBROS & | FISICO A LA | VARIACIONES ESTADO - OBSERVACIONES
LA FECHA DE FECHA DE
REVISION CORTE
+y | (=
1103 DROGAS FELEMENTOS ODONTOLOGICOS DE LABORATORIO Y SANIDAD
Alcohol al 70%% por 4 litros Unidad 5 o . Cantidad registrada en Libros, sin
contrato 1610-2021 2 - - tdnetificar o generar salidas en PCT
Gel antibacterial _ Cantidad registrada ¢n Libros, sin
2 263m! contrato 1610G-2021 Unidad 1o s 10 wnetificar ¢ generar salidas en PCT
1104 ELEMENTOS CONSTRUC INSTALAC CAMPOINDUSTRIA TALLER Y LABORES
FslAlicate amarrillo electrico Unidad i3 e i3 _C.ant{dad regisirada ¢n %MOS' sin
idnetificar ¢ generar salidas en PCT
<jAlicate amarillo electrico_ cto |, . Cantidad registrada en Libros, sin
75 1291 2022 v d 4 3 ! idnetificar g segerar salidas en PCT
Bombilles de 6 w luz blanca Cantidad registrada en Libros, sin
= *id . " o3 S
7> ahorrador Y d 33 =8 ? idnetificar 0 generar salidas ¢en PCT
= . . . Cantidad registrada en Libros, sin
L] »
73|Brochas de 37 ipo moha nidad 39 ° 39 idnetificar o generar salidas en PCT
< . . Cantidad registrada ¢n Libros, sin
75|Candado de 60 mm tipo pesado |Unidad 36 ¢ 36 idnetificar o generar salidas en PCT
75 Cinta tapa gotera multiseal de nidad N o 2 Cantidad registrada en Libros, sin
I10cm de 10 mtrs B idnetificar o gznerar salidas en PCT
-|Cinta tapa gotera multiseal de . . Cantidad registrada en Libros, sin
75 10 cm de 10 mirs Unidad 7 9 =7 idnetificar o generar salidas en PCT
Disco abrasive para pulidora de
TE 14 *7*TE" bosh_ cto 1281 U nidad ] & Q 1]
2022
. . s Cantidad cegistrada en Libros, sin
3 > 2 2
75|Linterna de aka potencia  midad ¢ idnetificar o generar safidas en PCT
) - Cantidad registrada ¢n Libros, sin
J5|Paneiled Ow U nidad + 37 1o iduetificar o gensrar salidas en PCT
g ) . Cantidad registrada ¢n Libros, sin
#6|Rolio de naylo x guadafia Rofla 4 ! 3 idnetificar o generar salidas en PCT
. 3 nid o4 Cantidad registrada en Libros, sin
96| Tjjera de pada v 4 4 ° 4 idnetificar o generar salidas en PCT
Tomacorriente doble miluz 2pe| . . Cantidad registrada en Libros, sin
75 15 a 250 v blanco__cro 1291 © d 19 o 10 idnetificar o generar salidas en PCT
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-GEC-002

VERSION: 04
G%ngm\;& INFORME DE AUDITORIA y—
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1110 |UTILES DE ESCRITORIO.OFICINA,DIBUJO Y PAPELERILSA

Cantidadregistrada en Libros, sin

12| Almohadilla para sellos Unidad 6 3 3 idetificar o generar salidas en PCT
12| Catcutadora Unidad 18 0 18 Cantidadregistrada - Libros, sin
12| Cosedora Unidad 7 0 7 Cantidad registrada ea Libros, sin

. . - Cantidadregistrada en Libros, sin
12| Memorias usb capacidad 32 ¢b [Unidad 10 0 10 ihetificar o generar salidas en PCT
12{Pilas aaanoreargables Par 18 0 18 Cantidadregistrada en Libros, sin

idnetificar o generar salidas en PCT
Cantidadregistrada en Libros, sin

Reconocimiento para

< . . < 5
133 ﬁ)gﬁssxzaﬁ?iacas)_cmn'MO Unidad 23 0 23 ichetificar o generar salidas en PCT
12| Teclados usb estandar Cridad 57 0 57 Cantidad registrada e Libros, sn
i enerar salidas en PCT
. Cantidad registrada en Libros, sin
170 Toner 3Ga Uridad 1 0 1 idnetificar o generar satidas en PCT
170} Toner hp 192 original Tnidad 3 3 0 0
- - - Cantidad registrada en Libros, sin
170 Toner hp Sla onginal TUnidad 5 4 1 idnetificar o generar safidas en PCT
Toner original 64a para:

mpresora hip laserjet pi0l4,
pH013, p43135 color: negro;
“lteendlogia: laser; cartucho de
téner de capacidad estandar;
rendimiento: 10.000 pasinas.
1111 |[VIVERES.RANCHO Y IICORES
Mltivitaminico en polvo

81 enriquecido con vitaminas v Tarro 53 0 35
minerales
1112 |REPUESTOS PARA MAQUINAS ¥ EQUIPOS
7 Fueate de poder hp §000; parte Cridad 9 0 9

Unidad 5 5 0 ¢

Cantidad registrada en Libros, sin
idnetificar o generar salidas en PCT

Cantidad registrada en Libros, sin

503378-001 idnetificar o generar salidas en PCT
o Filtro de aceite moter .. Cantidad registrada en Libros, sin
159 morocicieta suzukl Unidad 13 0 13 idnetficar o generar salidas en PCT
1113 ICTENSILIOS DE USO DOMESTICO O PERSONAL
143 Toallas de papel desechables x Paquete 20 20 0 0
paguete
1114 |OTROSMATERIALES Y SUMINISTROS
sztoia. de ba presica tpo Chidad 5 2 0 o
prof esional
Termémetro para alimentos .. 5 Cantidadregistrada en Libros, sin
Huidaditem 123 Unidad _ 0 2 idnetificar o generar salidas en PCT |
1115 | DOTACION DE ELI.\IE.\T'.E'Bs ADULTO MAYOR, CENTRO DIA Y CENTRO DE PROTECCION
Lireta ecclogica argoliada .. Cantidad registrada en Libros, sin
196 rersonal cto. 1668 2021 Cridad B 0 13 idnetificar o generer salidas en PCT

1116 |[ELEMENTOS DE ASEO

Papel higienico triple hoga, tipo
197|rolle, color blanco, tamafio CUnidad 9942 0 9942
3mts coutrato 857 & 2021

Cantidadregistrada en Libros, sin
idnetificar o generar salidas en PCT

...............................................................
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INFORME DE AUDITORIA

SoLT e -
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v Se verifica los elementos de consumo que hacen parte de la Secretaria de Salud y se observo
que varios productos que se encuentran registrados en los libros contables, de acuerdo al conteo
fisico a la fecha de la Auditoria, no se encuentran en bodegas, estan por descargar entregas,
identificar, depurar o generar salidas en el PCT.

EXISTENCIAS DE ELEMENTOS DE CONSUMO A 13/04/2023 - SEC. SALUD
CANTIDAD | CANTIDAD
S/REGISTRO) S/CHEQUEO

GRTPO| CODIGO NOMBRE DEL ELEMENTO UNIDAD len LIBROS A FISICO ALA| VARIACIONES ESTADG - OBSERVACIONES
LAFECHA | FECHADE
DE CORIE

11 SUMINISTROS Y ELEMENTOS DE CONSUMO
1104 ACEITES,GRASAS LUBRICANTES

30/ Aceite 2 tempos Unidad g a 8 Camidad registrada en Libros, sin

idnetificar o generar salidas en PCT
1103 PROGAS.ELEMENTOS ODONTOLOGICOS DE LABORATORIO Y SANIDAD
179|Benzonidazol 100 mg tablera Tableta 19 19 4] O
177|Clofazimina 100 mg frasco Frasco 4 4 ~ o
antisuero polivalente de vidrio choleare.caja con 1 frasco Unidad 3 3 -Caxm:dad regisirada en Libros, sin
gotero por 3ml (60 pruebas) idnetificar o generar salidas en PCT
" s - Cantidad registrada en Libros, sin
3| Test elisa chagas iff Unidad 3 0 3 idnetificar o generar szfidas en PCT
180|Suero antiofidico polivalente Desis. 23 23 0
. - . Se envian al Hospital de Colon 2
184 Inmuneglobulina antihepatitis b Daosis 12 10 2 Unidades
184{ Vacuna neumococo trecevalente lote 4597 vence 29/02:202 Unidad 10155 10155 0
1104 ELEMENTOS CONSTRUCJINSTALAC,CANMPQ,INDUSTRIA, TALLER Y LABORES
75]Sintisolda 10 mittos de 14g Unidad 6 <] 0
. . . Cantidad registrada en Libros, sin
75| Bisagra 3*3 tipe pesada Uniidad 20 Q 0 idnertficar o senerar salidas en PCT
75{Pegante pv< pega humedo. 237 cm Linidad 7 0 7 0
1110 UTILES BE ESCRITORIOQ, OFICINADIBUJO Y PAPELERIA
$70] Toner hp ce 410a negro gendrico Unidad 2 3 -1

Papel bond de 75gr; tamailo carta; resmas de 500 hojas.
contrato 1195 de 2022,
Teoner original 37x para: impresora hp laserer inerprse Centidad registrada en Libros, sin

12, Resma 11 11 o]

12 ?o?:mxrﬁlgsmdf: ;;;;}tmfp 632, mfp m633 color negre,  |Unidad 3 0 3 idnetificar o generar salidas en PCT
Toner original 902 para: impresora hp; color: negro; . . .
12 tccnologif?:itr; xrf dimiente 10,0021:, : cvitrato 1195 {Unidad 2 0 2 Cantidad registrada en Libros, sin
idnetificar o generar salidas en PCT
de 2022, L
1114 OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS
. . . - Canridad registrada en Libros, sin
4]Router inalambrico {tem 10 Unidad 3 0 3 idnetificer o generar salidas en PCT
13 INVENTARIO FONDO ROTATORIO PE ESTUPERFACIENTES
1301 MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL
Se encuentran en calidad de
$3]Morfina 3% sohucion oral - frasco Frasco 200 70 130 Prestamo a Naiflo 15, al Huila 100
v af Tolima 15
§3{Fenobarbital 0.4 % sohcion oral Frasco 140 140 O
Se vendieron 10 unidades y se
83{Menlfenidato hel 10 mg caja x 30 tabletas Caja 40 30 10 encuentran pordescargar del

software
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v Se verifica los elementos de consumo que hacen parte de la Secretaria de Educacion y se
observo que varios productos que se encuentran registrados en los libros contables, de acuerdo
al conteo fisico a la fecha de la Auditoria, no se encuentran en bodegas, estan por descargar
entregas, identificar, gepurar o generar salidas en el PCT.

EXISTENCIAS DE ELEMENTOS DE CONSUMO A 13/04/2023 - SEC. EDUCACION

CANTIDAD
" | CANTIDAD
e o| SCHIQITO
GRUPO| CODIGO NOMBRE DEL ELEMENTO oo | “|FISICO A LA |[VARIACIONES]  ESTADO - OBSERVACIONES
LAFECHA
DE FECHADE
revisioy | 0K
I S
1103  [DROGAS.ELEMENTOS ODONTOLOGICOS DE LABORATORIO Y SANIDAD
JAlcohel antiseptice al 70%_pomax § Poma 5 0 15 Cantidad registrada en Libros. sin
’ galones_comtrazo 371 de 221 ) idnetificar o generar salidas en PCT
11490 [UTILES DE ESCRITORIO,OFICINADIBUJO Y PAPELERIA
13 Placa de reconociiniento alto putumayo sed_contrato Cuidad 30 0 30 C anti.(iad registrada en I..ibros. sin‘
1538 de 2021 idnetificar o generar salidas en PCT
. . Cantidad registrada en Libros. sin
2 Disco compatio cd Unidad 23 N N i
12 Disco compatto & 5 - 0 2 idnetificar o generar salidas en PCT
,|Fuenie de poder 24 pines unitec ats-730w, comrrato
1195 de 2022 Luidad ’ 2100
1111 |VIVERES.RANCHOY LICORES
12 |REPUESTOS PARA MAQUINAS Y EQUIPOS
e . . Cantidad registrada en Libros, sin
173|Espluna lmpradora para pe Unidad 6 0 6 deiicar o generar saldas e PCT
1113 [CTENSILIOS DE USO DOMESTICO O PERSONAL
% I’)esi:?fecmnte pf.am fanqn_xes d'e bm?o &n pasta Cuidad 015 0 15 F‘am?dad registrada en ‘Libros. $in
{mediana) con frangancia unidad item 17 idnetificar o geerar salidas en PCT
761 Tabon liguido para manos_contraro 1573 de 2021 Galon 19 19 0+ 0
1114 |OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS
Cantidad registrada en Libros. sin
. _ o . N 2
3| Bombille lad shorrador de 40 w umdad iem 40 Cnidad 24 8 16 idoetifcar o generar salidas en PCT
| Botiquin malenla_ctol 393 2022 Unidad 39 39 010

v Se realiza un chequeo fisico a los bienes devolutivos, se observa que el Aimacén Departamenta
se encuentra en proceso de verificacion, depuracién y actualizacion del inventario, se identificé
que varios productos se encuentran registrados en los libros contables y al hacer conteo fisico
la fecha de la Auditora se encuentran por identificar, depurar o generar salidas en el PCT.
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EXTISTENCIAS DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS 13042023 - ATMACEN GENERATL
TANIIDAD | CANTIDAD |
A - ] - SREGSTRO | SCHECQXEQ] . _ . "
GRIP O] COBIG NOABRE DEL ELEMENTO TANIDAD aLIBROS A | FistcoaLa VARIACIONES ESTADO - OBSERVACICNES
TAFFCHATE | FFCHADF
[t 5]
0606 EQUIPODE RECREACION Y DEPORTE
.. ) Cantidad registrada en Litros, sin
S&l&mc!e.m 26 ¢ 26 identficar o generar salidas en PCT
0608 EQUIPOS AGRICOLAS
NALETERO SISTEMA PRESS LOCK N . .. .
565 YSTEMCARMCIDAD 3 K5, ANCHD 50 €0 . 4 g P Camidadregiswach en Litros, S;‘CT
. |ALTO 32 CMECNDO 38 O idenificar o generar salidas en PC
061 [HERRAMIENTAS YV ACCESORIOS
Capilio ddoirico 3-14" profesional, potencia . . . N
123[856, vekocidad 17.000 rmin, peso 3.2 bz, 1 o 1 Catichd registrach en Litxos, o
enson fracuencia 127 V60 I idengficar o generar salidas en PO
124 FTAADRO PERCUTOR INALANERICO 12 - i . Carsicdad regismadh snLitvos, sin
“TIPTLG 2iv CON 2 BATERIAS Y | CARGADOR) - idertificar o generar salidas enPCT
0612 JOTROS MAQUINARIAS Y EQUIPOS
10 ADOQUESION KT DE CARRETERACONLOS - a — Cartichd regisrada en Lilros, sin
STGIENTES ELENINTOS ... ' identificar o generar sahidas en PCT
0701 EQUIPOMEDICO
ez Degcansapies Ergonomico ajustabl 3 o o " Cartichd registrada enLibros, sin
P34 Atnwas SERVID AN CTO 1536 ’ N idernificar o germerar salidas en PCT
149 TERMONETRO DIGITAL 16 P 10 Canfidad registrada en Libros, s
INFRAROIOQCONTRATO 371 DE 2028 identficar o generar salidas enPCT
Raespirador Cara Compista 6200 3m - Pisza < . .
dad regismada Litr
1§3|facial caracompleta con visar, de dobk 490 o 40 Carm repsmacm o , o S;’C_
catucho SERVIMVAX CTO 1536 ideraifioar o generar salicas en POT
0703 [EQUIPOGDE LABORATORIO .
0 RfL&"ZZ%?A&Am MNENORES DE DOS 5 1 g Canticad regiswadh en Litros, sm
ANCS INFDAD ITEMNS.1.2 idertificar o generar salidas enPCT
Cantichd registvada enLilros, sm
H o e 3 - N
108/ Tenstomemo (exet Fe) - ¢ = identificar o generar salidas «aPCT
0801 [MUFEBLYESY ENSERES
_ Camdadregstrada enn Lityos, s
o N £
5|5 Bas inkeriocutoras } EY 1 3 . 'xc:arog ar salicas e PCT
0803 |JOTROSMUTBLES ENSERESY EQUIPOSDE OFICINA
&3 iCascﬂs dealtc Imacto para motockciisms 3 3 9 2
0901 [FQUIPODE COMUNICACION
SOIDRONE 1 i £ ]
TOIDISCOPDIRO EXNIERNODE 2 TB 5 i 9
a5 CANARA DIGITAL SENERPOFESIONAL Cro 1 P Capichd regisvach en Litros, sm
1182 2020 identificar 0 menerar salidas en PCT
Cratarra Elec troacustica Ca-60scn Magrs | : . . :
48[Ecusimador de 3 bandas yafmador Sidemount 1 ! 1 Cantichd regls ““:rm x_"m’:ﬁ‘ﬁ
L idiscreto an ol 5 2 fer o o gene fas en’®
ZIRAEXOS 10 19 g &
0902 [EQUIFODE COMPUTACION
34 TECLADO PARA PORTATI P PFROBOCK n 3 ° o
“UIE4408 G3
Catidid registrada en Libros, sn
13 Tabler 12 + N idexdtific ar o generar salidas :nPCT
1002 TERRE STRE
37 AMOTOCIGETAYAARSANTZ 125 23008 O s 4 3 Caridad regisradh en Lilros, sm
IR0 - ideetificar o generar salidas en PCT
1402 EQUIPODE RESTAURANTE Y CAFETERIA
Catidhd regisrada en Litrvos, sm
: . 5 4 &
38 © d= trmnsporte de almentos - ° - identificar o generar salidas en POT
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v Se realiza verificaciéon de los bienes muebles e inmuebles adquiridos por la Gobernacion del
Putumayo entregados en comodato, en especial del comodato firmado con el cuerpo de Socorro
de la Cruz Roja Colombiana, que fue entregado por medio de contrato de comodato No. CCM-
002-2022, seguimiento que se realiza en atencion a denuncia anénima presentada a este
Despacho. La responsable de la oficina del Almacén Departamental emite oficio a la Secretaria
de Gobierno como Responsable y supervisor del Comodato CCM-002-2022 para que allegue
informacién de seguimiento al comodato y contar con informacién en el expediente del comodato.

La Administracién Departamental por medio del Contrato de Comodato No. CCM-002-2022 con
cuyo objeto “Contrato de Comodato de bienes muebles entre el Departamento del Putumayo
(Comodante) y la Cruz Roja Colombiana Seccicnal Putumayo (Comodatario), entrega a titulo de
préstamo, vehiculos, plataforma entrenamientos 4NVL, motocicletas, Hidrolavadora, computador
todo en uno de 23,5” Micréfono Direccional y Tripode para videc camara, para €l Fortalecimiento]
de los Grupos de Socorro del Departamento del Putumayo. :

Este Despacho adelanté visita el pasado 25 de abril de 2022 a |as Instalaciones de la Cruz Roja
Seccional Mocoa, se aplica un cuestionario de seguimiento al responsable de la Instituciéon Dra.
ANA RITA OLAYA BALLECILLA Directora Ejecutiva de la Cruz Roja, para identificar el uso
cuidado de los vehiculos entregados, como su ubicacién, estado, mantenimiento y utilizacion,
identificar si cumple con su finalidad, el objeto del contrato y sus obligaciones establecidas en |
clausula 21 Literala, b, c, d, e, f, g, h,i, n.

los vehiculos que le son asignados en comodato, se evidencia un Acta de entrega de un
camioneta de placa OFB-067 al Coordinador de la Cruz Roja del Municipio de Crito. Las do
camionetas de Placa OFB-066 y OFB-068, estan al servicic de la Seccional Mocoa.

» Teniendo en cuenta si les practican periédicamente chequeo fisico a los vehiculos y/o biene
recibidos en comodato, que contenga su equipo de carretera, sirenas, logos y emblemas. S
toma muestra fotogréafica de la camioneta Toyota de placa OFB-066 que se encuentra en e
parqueadero de la sede y se evidencia que el extintor del vehiculo se encuentra vencido
Contiene su sirena en la parte superior de la cabina y cuenta con los emblemas que identifican &
la Cruz Roja Colombiana.

» De acuerdo si se llevan registro y control de los vehiculos adquiridos en comodato que sg
encuentran en mal estado, se evidencia que llevan una carpeta AZ donde reposan y archivan log
documentos de gastos generados de los vehiculos.

> De acuerdo si se lleva registro y control de los vehiculos recibidos en comodato cuando se
trasladan de un lugar a otro dentro del Municipio, Se hace entrega de los formatos de recorridos

» Teniendo en cuenta si se cuenta con tarjeta de responsabilidad del personal de la entidad sobra
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de los vehiculos Cadigo AF-LOG-FO(028) donde se observa el kilometraje de recorrido, 1a ruta de
destino y fecha de salida (Ver relacién de recorridos en la tabla).

De acuerdo si se lleva registro y control de los vehiculos recibidos en comodato cuando se
traslada a cubrir una orden por fuera del Departamento, se indica las tarjetas de registro de
reporte de salida, como se evidencia en los soportes presentados. Se registra en los formatos de
recorridos de los vehiculos Cédigo AF-LOG-FO(028).

Teniendo en cuenta que si los vehiculos o bienes recibidos en comodato se encuentran
debidamente protegidos con péliza de seguros contra todo riesgo - vigente. Se evidencia que NO
cuentan con Pdliza contra todo riesgo, lo que se determina un alto riesgo en caso de un posible
accidente de transito o siniestro; se presenta desamparo para la recuperacion del o los vehiculos.
(Fecha de Vencimiento de la Péliza contra todo riesgo - Octubre de 2022).

Teniendo en cuenta si se encuentra vigente el Seguro obligatorio de Accidente de Transito -
SOAT. Se evidencia que se encuentra al dia y vigente hasta el 04 de noviembre de 2023.
Teniendo en cuenta que si los vehiculos que se encuentran en operacién, cuentan con registro y
control de salidas eventuales, se evidencia que se maneja Reportes de Salida a Misién (Formato
Codigo: GR-DSN-FO(003 donde se registra el moévil de transporte -Placa), y el formato de
recorrido de vehiculos - Cédigo AF-LOG-FO(028). o

De acuerdo si se lleva periédicamente los vehiculos recibidog en comodato al servicio técnico de
mantenimiento en cumplimiento a la garantia; ge evidencia soportes de la Revision por la
Garantia donde se observa que el 18 de noviembre de 2022 se realiza revision de garantia de los
10.000 km a la camioneta Toyota de placa OFB-066; que el 28 de marzo de 2023 se realizd
revision de garantia de los 15.000 Kilémetros de la camioneta OFB-068 y que el 27 de enero de
2023 se realiza revision de garantia de los 55.000 Kilémetros de la camioneta Toyota de placa
OFB-067 que se encuentra en la Cruz Roja del Municipio de Orito.

Teniendo en cuenta si las revisiones de mantenimiento a los vehiculos reCIb!dOS en comodato se
realizan en los centros de diagndsticos autorizados por el concesionario o casa matriz. Son
llevadas al centro de atencién de Distoyota de Neiva y se soporta con facturas.

De acuerdo si se da cumplimiento con lo exigido por el codigo Nacional de Tréansito y Transporte
de portar y de tener vigente los requisitos de Ley 769/2022.; se observa que tienen al dia el
Seguro obligatorio de accidentes de transito — SOAT, la Revision tecno mecanica no aplica, NO
cuentan con el seguro contra todo riesgo al dia.

Verificando si los repuestos para el normal funcionamiento de los vehicuios son adquiridos en
originales, en un centro de diagnéstico de la casa matriz. Se observa los soportes y se evidencia
adquisicién de repuestos en la empresa Polarizados y accesorios Calderon Fact.0610 del 01 de
marzo de 2023 —servicios de mantenimiento y reparacion del Sistema Eléctrico por $430.000.
Teniendo en cuenta si los vehiculos recibidos en comodato, permanecen en el parqueadero de |a
Entidad, en el sitio Logistico cuando no estan en uso y de igual forma en las horas de la noche
para seguridad de los mismos. Manifiesta la Directora que cuando no estan en ruta los moviles se
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Revisado los documentos entregados en el proceso d2 Auditoria, como es el reporte de Salida

quedan en el parqueadero de la Entidad. Se toma muestra fotografica de la Camioneta OFB-066
que en el momento de la visita por el auditor de apoyo de este Despacho la encuentra en el
parqueadero.

Los vehiculos cuentan con un sistema de rastreo satelital, donde se evidencie que se puede
consultar su ubicacién desde cualquier lugar para llevar el control en tiempo real de la ubicacion
de los automotores: ante ello manifiesta la Directora que no cuentan con GPS los méviles pero lo
realizan el seguimiento por radio y teléfono.

Se Evallia los riesgos y controles definidos por la entidad para garantizar el reintegro de los
bienes objeto de contrato de comodato: Preguntado a la Directora manifiesta que No se cuenta
con un mapa de riesgos que permita evidenciar las acciones y controles implementados para
mitigar el riesgo en caso de incumplimiento con el comodato entre las partes. A la Fecha de Iaj
Auditoria los vehiculos no se encuentran amparados con una péliza contra todo riesgo.

De acuerdo si el vehiculo recibido en comodato esta siendo usado con su destinacién especificai
o convenida, con todos los emblemas de la institucién, se toma una muestra fotografica de la
camioneta Toyota de placa OFB-066 que en su momento se encuentra en el parqueadero |
manifiesta la Directora que la camioneta de placa OFB-068 se encuentra en transito destino
Mocoa, Neiva, Bogota con la presidenta de la Cruz Roja Colombiana y manifesto la Directora quef
iba conducida el sefior Henry Vallejo..

Se verifica si se lleva una bitdcora para el conirol del Combustible de acuerdo a las érdenes d
salida que debe cubrir los vehiculos en comodato, manifiesta la Directora que si, se tanqueZI
hasta que se llene el mévil, hasta que dure las rutas a recorrer, se entrega el registro llevado en
los formatos de recorrido de vehiculos - Cédigo AF-LOG-FO(028).

Los vehiculos recibidos en comodato, cuentan por seguridad y cuidado con conductor exclusiv
para realizar los recorridos dentro y fuera del municipio y fuera del departamento; la Director
manifiesta que la entidad cuenta con dos conductores que pertenecen a la Cruz Roja Secciona
Mocoa como es el sefior Bayron lvan Fajardo Pérez con C.C. No. 86.059.147 de Villavicencio
el sefior Henry Valiejo Cerén con C.C. No. 18.125.348 de Mocoa.

Realizado Visita a los sefiores conductores el sefior Henry Vallejo manifiesta que él ya fechas n
ha ejercido como conductor de las camionetas entregadas en comodato a la Cruz Roja de Moco
y el Sefor Bayron lvan Fajardo Pérez manifiesta que él se encuentra trabajando y que ya fecha
no ha conducido las camionetas; el sefior Bayron manifiesta el &l ha conducido la camioneta qu
fue donada a la Cruz Roja por otra institucion y con la camioneta de placa OFB-066 ha realizad
unas salidas para el bajo putumayo y una saluda al alto Putumayo.

Misidon del Personal Rarticipante de

Transportados en la Mévil - Camioneta Toyota Hilux 4x4 de Placa OFB-066, y placa OFB-06
durante la vigencia 2022 y 2023 se relaciona las siguientes salidas durante la vigencia 2022 y 20\23.

la Cruz Roja — Documento cédigo GR-DSN-FO(003)
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PLACAVEHIC  FECHA SALIDA FECHARETORNO PERS MISION RUTA

OFB-066 06/05/2022 08/05/2022 3 MOCOA -PTO ASIS
OFB-066 20/05/2022 22/05/2022 3 MOCOA -LA HORMIGA
OFB-066 03/10/2022 03/10/2022 3 MOCOA -PTO ASIS
OFB-068 21/02/2023 21/02/2023 3 MOCOCA -PTO UMBRIA
OFB-068 22/03/2023 23/03/2023 2 MOCOA -LA HORMIGA
OFB-068 26/03/2023 30/03/2023 1 MOCOA -NEIVA

En la visita realizada por este Despacho el 25 de abril de 2023, se informé por parte de la directora
ejecutiva que la Camioneta de placa OFB-068 estaba en ruta con reporte de salida a Misién - ruta Mocoa
— Neiva — Bogota manifesté que iba conducida por el Conductor Henry Vallejo Cerén Identificado con
C.C. No. 18.125.348 de Mocoa. Por medio del correo donde allega mas informacién manifiesta que los
datos entregados en la visita de Auditoria, no era cierto que el conducter que iba a Bogota era Henry
Vallejo sinc que iba conducida por el sefior Cristian Vargas. Dato que fue entregado de manera falsa el
dia de la visita.

En la visita se hizo requerimiento de los soportes de Salida o recorrido del mévil de placa OFB-068 a la
Directora ejecutiva de la Cruz Roja Secciochal Mocoa, y estos no fueron entregados, ni reposaba copia
firmada de! Reporte de Saiida a Mision y copia de la orden de Comisién o de Viaje del Conductor del
vehiculo camioneta Toyota Hilux 4x4 placa OFB-068 de! mes de abril de 2023, donde se evidencie que
el dia de la visita de auditoria estaba en Ruta de comisién. — lo que impidié tomar muestra fotografica del
estado y ubicacién de la camioneta, en la sede de Mocoa.

Se solicita copia de las Planiilas de Recorrido o traslado de los Vehiculos OFB-066 y OFB-068
realizados por fuera del Municipio de Mocoa, debidamente firmados por los conductores de los vehiculos
asignados para verificar el recorrido y constatar el kilometraje de acuerdo con la revision en la garantia,
(ver la relacién de la tabla indicada de acuerdo a los soportes entregados de recorrido de las
camionetas)

Se sclicita copia de la Bitacora del combustible utilizadc para cubrir las rutas por los vehiculos OFB-066
y OFB-068 ¢ copia de las 6rdenes de entrega de combustible utilizado para cubrir las rutas, y se
entregan como se evidencia en la relacién de la tabla indicada.

TABLAS DE RECORRIDO DE VEHICULOS Y SU CONSUMO:
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) REPORTE DE SALIDA A MISION - GRO-DSN-FO {003} FORMATOQ DE RECORRIDO DEL VEHR;QLO -AF-LOG-FO {028)
bl cinal FECHA | PERS | | RecoRRIDO | !
vpe FECHASAUDAL peroce Imsiow| RO FECHA SALIDA T OBSERVACION
OFB-066 [06/05/2022 | 08i052022| 3 |MOCOA-PTOASIS 08/05/2022|PUERTO ASIS | MOCOA 198 OEYBYTAPIA 1266 |77
MOCOA 1A
OFB-066 |20/05/2022 2200512022) 3 HORMICA
] 5/Recibo de la
L Fay R Estacidn No.
OFB-066 100/01/4900. -10 g |9 27/05/2022{ 5EDE MOCOA EDS 314 DEYBY TAPIA 1164 .
i 180108 - figura a
placa OFB-066
S/Recibode fa
JOSE RAFAEL Estacidn No.
X 0
OFB-066  |00/01/11800 .0. 0 29/09/2022} SEDE MOCOA EDS 6 VEIEZ JEi| 18179- fgurs
. placa DFB-066
OFB-066 (0311012022 0310/2022| 3 MOCO_A-PTOASIS
' SfRecibode la
E RAFAEL Estacion No.
OFB-06 0001900 |0 0 [0 24/10/2072) SEDEMOCOA | DS gy |/CERAREL] | Esteooniio
VELEZ 138933 - figuraa
placa OFB-066
S/Recibode la
: . i WiLLIAM Estacion No.
- : o 7 .
QFB-086 00/01!1900 0 0 ! 21/02/2023( 5EDE MOCOA EDS 178 ESCOBAR 16.05 18856~ figura 2
placz OFB-066
TOTAL DE RECORRIDO DEL VEHICULO PLACA OFB-066 ==>> 890 66.16

Teniendo en cuenta la Tabla, se puede observar que las camionetas de acuerdo a los Reportes
de Salidas, el formate de Recorrido de los vehiculos y el reporte de consumo de combustible se
tiene que a la fecha presenta la camioneta de placas OFB-066, un recorrido de 890 kildémetros y
un consumo de combustible de sesenta y seis (66) galones con dieciséis (18) litros, que al
verificar con los soportes de mantenimiento por garantia realizada en el mes de noviembre de
2022 que fue de 10.000 km de recorrido se puede observar que presentan una diferencia de
8.110 kilémetros de recorridos gue no se encuentran reportados en los formatos de recorridos del

vehiculo (AS-LOG-FO (028)), ni en los formatos de Reporte de Salida a Misién (GR-DSN-FO
(003))., Lo que indica un posible uso indebido de la camioneta.

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4201515 — Pégina web: www.putumayo.gov.co

Pégina 14 de 19




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-GEC-002

e VERSION: 04
PUTUMAYO INFORME DE AUDITORIA

NIT. B00.004.164-4 FEGHA: 08/02/2023

DSN-FO (003) FORMATO DE RECORRIDO DEL VEHICULO - AF-LOG-FO (028)
' - | RECORRIDO | RECORRDO | KM | |COMBUSTIB|
RUTA FECHASALIQA e HASTA " |REZORRDO CQNDUCTDR |
i i | N CONSUMO 1 shntr
§/Recibo de Ia
08/05/2022] SEDEMDCOA | DS 0 6 g |k
137923 figuraa
placa OFB-068
° $/Recibodz fa
CREISTIAN Estacion No.
woyos 0 0 134 16,
& VARGAS b2 140006 - figuraa
; Foth placa OFB-068
OFB-0s8 [2/022023 | 20220231 3 |MOCOA-PTO UMBRIA
S/Recibo de Ia
CREISTIAN Estacion No.
OFB-068 )
nj 0 0 - VARGAS >3 140023 - figuraa
placa OFB-063
MOCOA 1A
OFBOGS 22032023 | 2303208 2 uocunen
$/Recibodela
CREISTIAN Estacion No.
’ MOCOA NEWA ‘
OFB-068 [26032023 | 30/03/2023] 1 wjogjnz 0 0 o e | P el guraa
placa OFB-068
TOTAL DE RECORRIDO D 886 4831

- Teniendo en cuenta la Tabla, se puede observar que las camionetas de acuerdo a los Reportes
de Salidas, el formato de Recorrido de los vehiculos y el reporte de consumo de combustible se
tiene que a la fecha presenta la camioneta de placas OFB-068, un recorrido de 886 kildbmetros y
un consumo de combustible de cuarenta y ocho (48) galones con treinta y un (31) Cm3; que al
verificar con los soportes de mantenimiento por garantia realizada en el mes de marzo 28 de
2023 que fue de 15.000 km de recorrido se puede observar que presentan una diferencia de
14.114 kilometros de recorridos que no se encuentran reportados en los formatos de recorridos
del vehiculo (AS-LOG-FO (028}), ni en los formatos de Reporte de Salida a Mision (GR-DSN-FO
(003))., Lo que indica un posible {so indebido de la camioneta e incumplimiento al literal a de la
Clausula 21 dei comodato, asi como el literal d)- al no contar con el seguro obligatorio contra todo
riesgo.
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RECOMENDACIONES

OBSERVACION GENERAL

» Revisado las Resoluciones No. 468 de marzo 07 de 2023 en su articulo cuarto y la Resol. No. 0298
del 10 de marzo de 2023, en su articulo quinto hace mencién a que el Jefe de la Oficina de Control es
el encargado de la Supervision y de expedir Constancia del Buen manejo; presentan un yerro, al
asignar una responsabilidad de gestion administrativa al Jefe de Control Interno; teniendo en cuenta
que este Despacho es una Oficina con independencia para Evaluar y Controlar de forma preventiva
los Bienes y recursos de la Institucion, de acuerdo a la Ley 87 de 1983, Ley 1474 de 2011, y demas
actos administrativos que reglamentan [a norma.

¢ Revisado el inventario que reposa en las bodegas de Almacén, se observa una cantidad numerosa
de paquetes ubicados en cajas de carton, en un estado antihigiénicas, llenas de polvo y acaros por lo
que unas cajas se encuentran con paquetes en empaque sin piastificar - destapados. Ubicados en las
instalaciones de la antigua licorera del Putumayo.

¢ De acuerdo al muestreo fisico realizado, se evidencian vatiaciones, toda vez que [os productos o
elementos de oficina no se encuentran descargados en el sistema de PCT Modulo de RECURSQOS
FiSICOS, para poder identificar la real existencia o el saldo en bodega de los bienes de consumo con
relacién al registro en libros.

¢ De acuerdo al espacio y adecuaciones del lugar de la bodega donde se custodian los bienes de
consumo y devolutivos ubicados en las instalaciones de la antigua licorera, se evidencia que no
poseen las condiciones técnicas sefialadas para su bodegaje, ya que se observan humedades,
goteras y riesgos biol6égicos para los operadores del proceso, se observa elementos con mucho polvo
y motocicletas en mal estado, deterioradas sin darles de baja y salida de inventarios.

¢ De acuerdo a la muestra fisica tomada en ia bodega del Aimacén Departamental se evidencia que se
presenta variaciones en el cruce de informacion, toda vez que los productos o elementos de oficina
no se evidencian descargados en el sistema contable PCT Modulo de RECURSOS FISICOS, para
poder identificar la real existencia o el saldo en bodega de los bienes de consumo con relacién al
registro en libros y en cada cierre de mes, se encuentran mayores cantidades reflejadas en libros que
se encuentran sin descargar y se reflejan saldos en la muestra o conteo fisico de bienes de consumo
gue no se reflejan en libros.

......................................................................................................................................................................................................................................
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RECOMENDACIONES:

v Es importante que la Secretaria de Salud, en los gastos de caja menor se adjunte o anexe a la
factura o documento equivalente, el soporte por medio del cual se justifica la necesidad del gasto
y que dicha necesidad no se encuentre o exista en bodega del Almacén Departamental, de igual
manera adjuntar el certificado de recibido del bien o servicio por parte del funcionario que
presenta la necesidad.

v Seria adecuado que en el manejo de caja menor de la Secretaria de Salud, por cada pago que se
efectie, se respalde con un recibo de caja menor, con el fin de que las operaciones estén
debidamente soportadas, bien sustentadas y los registros sean oportunos, de la misma manera
se refleje la deduccién practicada por concepto y monto del impuesto (Retefuente, Retelca,
Reteiva).

v Es pertinente que para el manejo de la caja menor de la Secretaria de Salud se cuente con la
apertura del Libro de Registro de Gastos de Caja Menor, en donde se contabilicen diariamente
las operaciones que afecten cada una de las cajas menores, en donde se indique la Fecha,
imputacion presupuestal del gasto, concepto y valor. (Art. 10 de la Resol. 151 de 2022).

v’ Es pertinente tenerse en cuenta que con los recursos recibidos para el manejo de Caja menor se
efectien adquisiciones sin exceder el 10% del monto total autorizado. (Paragrafo, Art. 12 Resol.
151 de 2022)

v Es pertinente que se adopten procedimientos o estrategias en el proceso de Almacén, para el
registro, seguimiento y control de ios inventarios teniendo en cuenta el Manual de Politicas
Contable adoptado, es pertinente y se hace necesario, toda vez que la conciliacién con los libros
contables y la informacién resultante del conteo fisico no es un elemento suficiente, pues, debe
compararse con los saldos que tiene el Sistema llevado en el software contable PCT — Modulo de
Recursos Fisicos, y para ello se debe llevar los registros al dia, puesto que el objetivo final es la
correcta determinacion de las diferencias identificadas, que producirén el ajuste contable y una
informacidn contable depurada, clara y precisa.
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Con el fin de lograr que la labor de auditoria conduzca a que se emprendan actividades de mejoramiento
en los procesos administrativos, recomendamos que se presenten las objeciones pertinentes que
desvirtien lo contraric a lo auditado por el equipo auditor o caso contrario establecer
acciones preventivas y/o correctivas en un PLAN DE MEJORAMIENTO Interne, de tal manera que
permitan mejorar los procesos y corregir o subsanar las observaciones presentadas.

De no realizar objeciones, hacer llegar dicho plan en Excel y firmado por el Jefe del area responsable en
un lapso de tiempo de 5 dias habiles a partir del recibido del presente informe, por medic del correo
institucional controlinternocdegetion@putumayoc.gov.co

GILBERTO PARDO LOPEZ
Jefe Oficina Contral Interno de Gestién

LUIS GABRIEL SANCHEZ ESTRADA
Prof. Esp. de Apoyc Oficina OCI.

28/00/2023 |
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