GOBERNACION DEL PUTUMAYO Pﬁ GOBERNACION

TUMAYO

20202023

FancinDics it bendcind

OFICINA CONTROL INTERNQC DE GESTION
INFORME DE AUDITORIA INTERNA

¥

I Periodo Fechadela .
Auditoria No. Auditado auditoria Procedimiento
SEGUIMIENTO A LA CONSTITUCION Y LEGALIZACION
29 oys%gzl%gza oZt[a;ergz%;z DE AVANCES DE VIATICOS, COMISIONES Y GASTOS
DE MANUTENCION Y TRANSPORTE
] GESTION DE FINANZAS PUBLICAS — SECRETRIA DE
Proceso - Area Auditada: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS - DESPACHO

GOBERNADOR

LUIS GABRIEL SANCHEZ ESTRADA — Prof. Esp. de

Auditor de Apoyo: Apoyo Oficina de Control [nterno de Gestion

GILBERTO PARDO LOPEZ - Jefe Oficina Control Interno

Auditor Lider: de Gestion.

OBJETIVO DE LA AUDITORIA

Verificar el cumplimiento de los requisitos legales en la asignacion y Legalizacién oportuna de Avances de
viaticos, comisiones y Gastos de Manutencién y Transporte con recursos Propios y SGP. (Meses de Julio a
Septiembre de 2022).

ALCANCE DE LA AUDITORIA

Determinar el cumplimiento normativo y procedimental en el Cumplimiento de los requisitos legales
aplicables y las disposiciones planificadas en los procedimientos y procesos de aprobacion y legalizacién,
controles documentales y registros sobre los soportes de gastos.

CRITERIOS

Resolucién No. 3494 de 2008 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico literal @) de su articulo 7° y
demas normas reglamentarias. — Decreto No. 0077 del 06 de marzo de 2019 por el cual se fija la escala de
viaticos de los servidores publicos de la planta global de la Gobernacion del Putumayo, derogada a partir
del 04 de agosto de 2022 con el Decreto No. 391 del 04 de agosto de 2022 y el Decreto 044 del 20-01-2020
por el cual se fija la escala de gastos de manutencién y transporte para contratistas del Sector Salud.

OBSERVACIONES
No i
: COMP. FECHA DIAS DE | C.C. del PROCESO
A | EGRESOS No. COMISION AUDITADO OBSERVACIONES
Se verifica que:
~Se legaliza 13 dias habiles después de la
Comisién, Presentandose mora por mas 3 dlas
habiles posteriores a lo establecido por el Articulo
8 DE JULIO DE || ENcY YANETH |4 Parédgrafo 6 del Decreto 0077 de Marzo 06 de
920 C.Eg..8230 - | 2022—Resol. | gcyAvVIDES 2019 y Decreto 0210 del 28 de junio de 2018) -
03/08/2022 | 1 396(—)S_talfda @ | BURBANO (Fecha Legalizacién 29 de julio de 2022).
rito
~ Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION y de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO
OFICINA CONTROL INTERNO DE GESTION

Opﬁﬁiﬁiﬁ%

INFORME DE AUDITORIA INTERNA

2020 202.1

Los dias 24,
25, 26 Y 27 DE
AGOSTO DE Se verifica que:
2022 — Salida a .-Se evidencia que no se hace uso del Formato de
VILLAGARZON Informe de Comision FT-GED-006 para
, PUERTO presentacion del Informe.
C.EGR.111G3 GUZMAN,
1263 | -21/09/2022- | PUERTO LN FERNANDO | . Se legaliza 11 dias habiles después de la
Resol. 1910 CAICEDG, Comisién, Presentandose mora por méas 1 dia
PUERTC ASIS, habil posterior a lo establecido por el Articulo 4
ORITO, VALLE Paragrafo 6 del Decreto 0077 de Marzo 06 de
DEL 2019 y Decreto 0210 del 28 de junio de 2018) -
GUAMUES, (Fecha Legalizacidn 15 de Febrero de 2021)..
SAN MIGUEL,
COLON.
Se verifica que:
~-Se legaliza 24 dias habiles despues de la
Comisién, Presentandose mora por mas 9 dias
. hébiles posteriores a lo establecido por el Articulo
CEGRE230-| amaTaE 7 Paragrafo 4 del Decreto 391 del 04 de agosto de
1255 63/08/é022— 2022 a SAN RUTH MARIELA |2022) - (Fecha Legalizacién 26 de septiembre de
CUAYAL MUNOZ |2022).
Resol. 1883 | FRANCISCO-

Resol.1883 -~ Se observa posible inconsistencia en la
secuencia de los tiquetes de transporte anexados
expedidos por la Transportadora del Valle de
Sibundoy.

Se verifica que:
C.EGR 11473 %1 00201798 | ¢ auDIA -Se legaliza dentro de los términos establecido por
1234 -30/09/2022 - P 2022 a MAGAL! REVELO | el Articulo 7 Paragrafo 4 del Decreto 381 del 04 de
Resol 2025 MEDELLIN VALLEJO agosto de 2022) - (Fecha Legalizacion 13 de
septiembre de 2022).
Se verifica que:
-Se legaliza 23 dias habiles después de la
Comisién, Presentandose mora por_méas 8 dias
habiles posteriores a lo establecido por el Articulo
C.EGR 11269 El dia 23 DE 7 Paragrafo 4 del Decreto 391 del 04 de ‘agosto de
1937 -é6/09)2022 " | AGOSTO DE |MARIA HELENA |2022) - (Fecha Legalizacién 26 de septiembre de
Resol 1858 2022 a MESIAS VILLOTA | 2022),
PUERTO ASIS

- Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE CCMISION y de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022.
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO
OFICINA CONTROL INTERNO DE GESTION

INFORME DE AUDITORIA INTERNA

@020?2023

Dhosreioporthves bandichonse!

Los dias 12, 13

Se verifica que:

-Se legaliza 21 dias habiles después de la
Comisién, Presentandose mora por mas 6 dias
habiles posteriores a lo establecido por el Articulo
7 Paragrafo 4 del Decreto 391 del 04 de agosto de

C.EGR.10876 Y 14 DE JHON JAIRO T .
1161 10092022 - | AGOSTO DE |OSORIO gggg; - (Fecha Legalizacién 14 de septiembre de
Resol 1763 2022 - a TERRANOVA :
PUERTO ASIS .- Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION y de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022..
Se verifica que:
-Se legaliza 17 dias habiles después de la
Comisién, Presentdndose mora por mas 2 dfas
Los dias 10, 11 D Pargtaf 4 del Decrete 391 del 04 de agosto do
1143 C.EGR 10476 Y 12 DE ALEXANDER 2022) - (Fecha Legalizacién 14 de septiembre de
-12/09/2022 - | AGOSTO DE | ROBERTO MELO 2022)
Resol. 1740 2022 a BURBANO '
BOGOTA .- Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION y de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
(3GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022..
Se verifica que:
.-Se legaliza dentro de los términos establecidos
Los dias 10. 11 establecido por el Articulo 7 Paragrafo 4 del
C EGR.9852 - y 12 DE’ Decrgto 391 del 04 de agosto de 2022) - (Fecha
1138 01/09/2022 - | AGOSTO DE JOHNN FREDDY | Legalizacion 30 de agosto de 2022).
Resol 1734 20228  |PENA RAMIREZ o
PUERTO ASIS .- Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION y de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
(GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022..
Se verifica que:
-Se legaliza 27 dias habiles después de la
Comision, Presentandose mora por mas 17 dias
habiles posteriores a lo estabiecido por el Articulo
CEGR.10131 Los dias 25, | CARLOS 4 Paragrafo 6 del Decreto 0077 de Marzo 06 de
1049 _0'2/09/'2022_ 26, 27 Y28 DE | ALBERTO 2019 y Decreto 0210 del 28 de junio de 2018) -
Resol 1582 JULIO DE 2022 | CORDOBA {Fecha Legalizacién 02 de septiembre de 2022).
-a BOGOTA [ARANA

.- Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION y de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026
aprobados el 30 de junio de 2022..
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA

20202023

Faraclas b portantasbeadiciones!

Los dias 25,
26, 27 Y 28 DE
JULIO DE 2022

a SAN

FRANCISCO

C.EGR.9579 -
26/08/2022 —
Resol 1566

1034

YANDUN LOPEZ
ANA PATRICIA

Se verifica que:
~-Se Legaliza dentro de los términos establecidos
por el Articulo 7 Paragrafo 4 del Decreto 391 del
04 de agosto de 2022) - {Fecha Legalizacién 22 de
agosto de 2022).

.- Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION vy de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022.

Los dfas. 19,
20,21 Y22DE
JULIO DE 2022

a Bogota

C.EGR.99736
-05/09/2022 -
Resol. 1542

1014

ALVARO
MAURICIO
BURBANO
BARCENAS

Se verifica que:

-Se legaliza 24 dias habiles después de la
Comisidn, Presentdndose mora por mas 14 dias
habiles posteriores a lo establecido por el Articulo
4 Paragrafo 6 del Decreto 0077 de Marzo 06 de
2019 y Decreto 0210 del 28 de junio de 2018) -
(Fecha Legalizacion 26 de agosto de 2022).

.- Se evidencia que no se hace uso de! o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION y de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022..

Los dias. 18,
20, 21Y22DE
JULIO DE 2022

-aBOGOTA

C.EGR.11289
-27/09/2022 -
Resol. 15626

1008

ROSERO PENA
BUANERGES
ROSERO

Se verifica que:

-Se legaliza 40 dias habiles después de la
Comisién, Presentandose mora por mas 30 dias
hébiles posteriores a lo establecido por e! Articulo
4 Paragrafo 6 de! Decreto 0077 de Marzo 06 de
2019 y Decreto 0210 del 28 de junio de 2018) -
(Fecha Legalizacién 26 de agosto de 2022).

.- Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION vy de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022..
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO
OFICINA CONTROL INTERNO DE GESTION 2
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA h

020/2023

2
Kiewbies Dos opertictushendicionstl

Se verifica que:

-Se legaliza 18 dias habiles después de la
Comisién, Presentandose mora por mas 8 dias
habiles posteriores a lo establecido por el Articule
4 Paragrafo 6 del Decreto 0077 de Marzo 06 de

.Los dias. 13, e
14 Y 15 DE 2’2;)19hy l_Decrl_etc' _0?15)1 ddel 28 dte j:nlzoog; 2018) -
} echa Legalizacién e agosto de .
C.EGR.9439 - | JULIO DE 2022 PAZ ORTIZ FABIO g g )
967 22/09/2022 - | aa LA MESA ARTURO ] o
Rsol 1477 - .-No se evidencia tiquete de transporte de fecha 15
CUNDINAMAR de julio de 2022 que refleje la justificacion del pago
CA. del dia 15 de 2022.
.- Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION vy de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
GTH-027 aprobados el 30 de junic de 2022.
Se verifica que:
-Se legaliza dentro de los términos de acuerdo a
lo establecide por el Articulo 4 Paragrafo 6 del
Los dias. 12 Decreto 0077 de Marzo 068 de 2019 y Decreto
C.EGR.8184- | gy 0210 del 28 de junio de 2018) - (Fecha
13, 14 Y 15 DE | DIEGO MEZA o .
956 %2;22{/2?5425 JULIO DE 2022 | SALAZAR Legalizacién 27 de julio de 2022).
a ORITO - Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION y de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022.
Se verifica que:
~Se legaliza 20 dias habiles después de la
Comision, Presentandose mora por mas 10 dias
i habiles posteriores a lo establecido por el Articulo
CEGR.8650- | Losdias. 7Y 8 4 Par4grafo 8 del Decreto 0077 de Marzo 06 de
911 10/08/2022 - | PE JULIO DE | JAIME WILDER 12019 y Decreto 0210 del 28 de junio de 2018) -
2022 a GUERRERO (Fecha Legalizacion 08 de agosto de 2022).
Resol. 1367 BOGOTA

- Se evidencia que nc se hace usc del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION y de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022.
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO
OFICINA CONTROL INTERNO DE GESTION

GOBERNACION

INFORME DE AUDITORIA INTERNA

A.Wmmv

2020/2023
beadiclonty!

aclDicsmiperuist

Se verifica que:
.-Se legaliza dentro de los términos de acuerdo a
lo establecido por el Articulo 4 Paragrafo 6 del
DEL 06 AL 08 Decreto 0077 de Marzo 06 de 2019 y Decreto
C.EGR.7739- | DE JULIO DE | ANGIE MARIANA {0210 del 28 de junio de 2018) - (Fecha
895 22/07/2022 - 2022.ala BETANCOURT Legalizacién 15 de julio de 2022).
Resol. 1340 CIUDAD DE | RAMOS
NEIVA (HUILA) .- Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION y de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022.
Se verifica que:
-Se legaliza 38 dias habiles después de la
Comisién, Presentdndose mora por mas 28 dias
DEL 29, 30 DE habiles posteriores a lo establecido por el Articulo
CEGR 11085 | YUNIO Y 1DE 4 Paragrafo 6 del Decreto 0077 de Marzo 06 de
) "| JULIODE |MACIAS RUANO |2019 y Decreto 0210 del 28 de junio de 2018) -
879 ,g;f%%i% 2022.a JOSE ANTONIO | (Fecha Legalizacién 29 de agosto de 2022).
ot PUERTO
CAICEDO - Se evidencia que no se hace uso del o los
nuevos formatos de ORDEN DE COMISION y de
INFORME DE COMISION - FT-GTH-026 y FT-
GTH-027 aprobadcs e! 30 de junio de 2022..
OBSERVACIONES — ORDENES DE MANUTENCION Y TRANSPORTE.
No
: COMP. FECHA DIAS DE | C.C. del PROCESO
AVANCE S | EGRESOS No. COMISION AUDITADO OBSERVACIONES
Desplazamient Se verifica que:
0 al municipic .-Se legaliza dentro de los términos establecidos
701 del de Fuerto SALDARRIAGA en el Decreto 044 Articulo 6 - de! 20 de enero de
13 sept 11314 del Guzman el dia BENAVIDES 2020
27/09/2022 JOHANNA
2022 14 de CAROLINA
septiembre de .- Se observa no aplicabilidad de! nuevo formato
2022 FT-GTH-027 aprobados e! 30 de junio de 2022
Desplazamient - .
o al municipio Se verlflc_a que: . .
de San Miguel -Se legaliza dentro de los términos establecidos
590 del ROJAS BURBANO| en e! Decreto 044 Articulo 6 - del 20 de enero de
C.E.9602 de! y Valle del
11 agosto GREISSY 2020
26/08/2022 Guamuez ios
de 2022 p JHOANNA
dias del 16 al Se ob N
19 de agosto .- Se observa no aplicabilidad dg:-l nueve formato
de 2022 FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
e B R S T :
6
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO
OFICINA CONTROL INTERNO DE GESTION

COBERNACION

INFORME DE AUDITORIA INTERNA

JQPIfWMA fo

20202023
KDk oo tmsastericioms!

Desplazamient
o al municipio

Se verifica que:
~Se legaliza 10 dias habiles después de la

de San Miguel L i ) .
589 del Orito Valle del | VERDOOREN DE Comision, Presentandose mora por mas 2 dias
11/08/202 C.E.9960 del Guamuez LA HOZ LEONOR | habiles posteriores a lo establecido por el Articulo
P 02/09/2022 | o, 1o Asis Jos | MARIA 6 del Decreto 044 de enero 20 de 2020
dias del 16 al L
19 de agosto - Se observa no aplicabilidad del nuevo formato
de 2022 FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
Desol . Se verifica que:
o nfjﬁ”gggt ~Se legaliza 11 dias habiles después de Ia
de San Miguel Comisién, Presentandose mora por mas 3 dias
590 del | - £ 9953 de/ y Valle del | YELA WILMER | hébiles posteriores a lo establecido por el Articulo
11 agosto | " 6 del Decreto 044 d 0
02/09/2022 | Guamuez los | FERNANDO el Decreto 044 de enero 20 de 202
de 2022 p
dias del 16 al o
19 de agosto .- Se observa no aplicabilidad del uso del nuevo
de 2022 formato FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de
2022
Se verifica que:
Desplazamient -Se legaliza 12 dias habiles después de la
o al municipio Comisién, Presentandose mora por mas 4 dias
633 del C.E.11124 del | de San Miguel | MAIGUAL MELO habiles posteriores a lo establecido por el Articulo
24 agosto | "1 hom : Y, 6 del Decreto 044 de enero 20 de 2020
de 2022 21/09/2022 | los dias del 25 | MABEL YARLEDY
al 26 de agosto N
de 2022 .- Se observa no aplicabilidad del uso del nuevo
formato FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de
2022
Se verifica que:
~-Se legaliza 10 dias habiles después de la
Comisién, Presentdndose mora por mas 2 dias
Desplazamient habiles posteriores a lo establecido por el Articulo
o al municipio 6 del Decreto 044 de enero 20 de 2020
640 del de Puerto PATINO
26 agosto C.E. 11136 de! Leguizamo y | JARAMILLO .- Presenta posible inconsistencia en los
de 2o | 21/09/2022 vereda la | ALVARO JAVIER |consecutivos de tiquetes de Cootransleguizamo
Tagua Puerto #64683 del 31 de agosto de 2022, el #64684 del
Leguizamo 01 de septiembre de 2022 y el 64682 del 01 de
agosto de 2022
.- Se observa no aplicabilidad del nuevo formato
FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
. Se verifica que:
:’.;))eslp;’;jﬁgfe’_gf -Se legaliza dentro de los términos establecidos
635 del C.E 11031 del deaSan M iiiel BURGOS PEREZ |en el Decreto 044 Articulo 6 - del 20 de enero de
25 agosto | = Gue. | JULIETA DEL 2020
21/09/2021 | los dias del 25
de 2022 al 26 de agosto CARMEN
de 20292 .- Se observa no aplicabilidad del nuevo formato

FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022

Palacio Departamental Mocoa — Calle 8 No. 7 - 40 - Cédigo Postal 86001 -
Conmutador (+57+608) 4201515 - Fax 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co -
Correo: contactenos@putumayo.gov.co

/{;?/



GOBERNACION DEL PUTUMAYO
OFICINA CONTROL INTERNO DE GESTION

INFORME DE AUDITORIA INTERNA

2020,2023

‘oracies Dica i por antesbanicines!

Qpﬁiﬁﬁ%

Desplazamient

Se verifica que:
-Se legaliza 10 dias hébiles después de la
Comisién, Presentandose mora por mas 2 dias

23‘125?;0 C.E. 11059 del| ° f','e",’;",’,';'fjg '© | ARDILA LOPEZ | habiles posteriores a lo_establecido por el Articulo
de 2002 | 211092022 | o on el dia | MARY PAOLA 16 del Decreto 044 de enero 20 de 2020
24 de agosto L
de 2022 .- Se observa no aplicabilidad del nuevo formato
FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
Desplazamient
o al municipio
de Puerto Se verifica que:
Leguizamo y .-Se legaliza dentro de los términos establecidos
22431;:2?;0 C.E 11057 del Ta‘;etf:d;u,::rto CABAL GAVIRIA ZSZ%I Decreto 044 Articulo 6 - del 20 de enero de
de 2022 21/09/2022 Leguizamo los NICOLAS MATEO
dias del 28 de - Se observa no aplicabilidad del nuevo formato
agosto al 02 de FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
septiembre de
2022
Desplazamient Se verifica que:
o al municipio -Se legaliza dentro de los términos establecidos
2gigg§£o C.E.11058 del | de Se_m Miguel | ARDILA LOPEZ 382?:! Decreto 044 Articulo 6 - del 20 de enero de
de 5022 21/09/2022 | los dias del 25 | MARY PAOLA
y2ggezgg§sto .- Se observa no aplicabilidad del nuevo formato
FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
% easlp :ﬁjﬁg{.};’;t Se verifica que: . .
de Puerto .-Se legaliza dentro Qe los términos establecidos
656 del CE 11055del| Caicedo los JIMENEZ DIAZ en el Decreto 044 Articulo 6 - del 20 de enero de
30agosto| 0000 | dias del 31 | FABLO 2020
de 2022 OSWALDO
agosto al 01 de C e
septiembre de .- Se observa no aplicabilidad dgl nuevo formato
2022 FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
Se verifica que:
Desplazamient -Se legaliza dentro de los términos establecidos
595 del CE 11135 dei o al municipio | GUERRERO en el Decreto 044 Articulo 6 - del 20 de enero de
11 agosto '21'/09 /2022 de Villagarzon | BENAVIDES 2020
de 2022 eldia 16 de | ZAIRA CAROLINA
agosto de 2022 .- Se observa no aplicabilidad del nuevo formato
FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
Desplazamient Se verifica que:
o al municipio ~-Se legaliza 15 dias habiles después de la
579 del de San Miguel Comisién, Presentandose mora por mas 7 dias
05de | C.E.11040del| y Valie del ggé,gé?( WORA habiles posteriores a lo establecido por el Articulo
agosto de | 21/09/2022 | Guamuez los | "ieorTTE 6 del Decreto 044 de enero 20 de 2020
2022 dias del 16 al
19 de agosto .- Se observa no aplicabilidad del nuevo formato

FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO

GOBERNACION

p
OFICINA CONTROL INTERNO DE GESTION ~(’Pﬁmmyo

INFORME DE AUDITORIA INTERNA

20202023
by st

Desplazamient
0 al municipio s ifi ;
de Sibundoy 8, ;"el" '°f,‘ q“e," 9 g . _
9y 10 de -Se legaiiza {as habiles después de la
574 del agosto, San | GOMEZ CUELLAR anjisién, Presentandose mora por mas 11 _dias
C.E 11047 del : habiles posteriores a lo establecido por el Articulo
02 agosio 21/09/2022 Francisco, CESAR
2022 Santiago 11 de | GIOVANN/ 6 dei Decreto 044 de enero 20 de 2020
agostoy 12 de S
agosto af .- Se observa no aplicabilidad del nuevo formato
municipio de FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
Colon
Se verifica que:
Desplazamient -Se legaliza 17 dias habiles despues de la
558 del o al municipio Comision, Presentandose mora por mas 9 dias
06 de C.E.9448 del | de Orifo, los | SAMBONY habiles posteriores a lo establecido por el Articuio
julio de 22/08/2022 dias del 07 al |PEREZ LIZE 6 del Decreto 044 de enero 20 de 2020
2022 09 de julio de
2022 .- Se observa no aplicabilidad del nuevo formato
FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
%e;,p ,I:Eﬁ;zi’igt Se verifica que:
de Puertg -Se iegaliza dentro de los terminos establecidos en
656 del . JIMENEZ DIAZ el Decreto 044 Articulo 6 - del 20 de enero de
C.E.11055del| Caicedo los
30 agosto . PABLO 2020
21/09/2022 dias del 31
de 2022 agosto al 01 de OSWALDO
s% tiembre de .- Se observa no aplicabilidad del nuevo fermato
P 2022 FT-GTH-027 aprobados el 30 de junio de 2022
Se verifica que: ‘
.-Se legaliza dentro de los términos establecidos
, en el Decreto 044 Articulo 6 - del 20 de enero de
Desplazamient 2020
520 del o al municipio DELGADO '
'u?wgiodge %ig%;gggl c(i::l':socg,?b;'ogl CHINGAL LUIS - Presenta inconsistencia en tiguetes de transporte
s P 09 oo milio de | ALBERTO No. 222434 - No. 258553, transportadora no
20"22 reqistra ruta Mocoa - Puerto Asis
.- Se observa no aplicabilidad del nuevo formato
FT-GTH-027 aprobados el 30 de junic de 2022
Desplazamient .-Se legaliza dentro de los términos establecidos
463 del 0 al municipio VALLEJO MORA |&D el Decreto 044 Articulo 6 - del 20 de enero de
C.E. 6629 del | de Qrito, los 2020
07-06- 1707/2 dias del / GREISSY
2022 | OV07/2022 | diasdel13al | [\ gqpyry e
16 de junio de .- Se observa no aplicabilidad del nuevo formato
2022, FT-GTH-027 aprobados el 30 de junic de 2022
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO
OFICINA CONTROL INTERNO DE GESTION

pdriiiiao

INFORME DE AUDITORIA INTERNA

~«:z§7 20202013
handicionss!

Diotinie partini

ORDENES DE COMISION - VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

PERIODO DE LEGALIZACION

CONCEPTO

Legalizados dentro de los
términos

Legalizados fuera de los

términos con diasdemora|

Sin legalizar con mora
mas de 10 y 15 dias de
Ley=>

Sin legalizar con mora
mas de 30 dias =>

o et
% | 180
| DIas

11 ‘tGy

30 DIAS *

COMISIONES DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

8
7 7

o7
& 6 6
06 - .
g # Legalizados dentro de los términos
o]
o5 A
= 4
34 i = Legalizados fuera de los términos con
=} dias de mora
ERR
3 m 5in legalizar con mora masde 10y 15
:2 : dias de Ley=>
81 - m Sin legalizar con mora mas de 3¢ dias

o =

0-10y15DIAS 11-16y 30 DIAS 31-60 DIAS 61 - 180 DIAS
PERIODO DE LEGALIZACION
10
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA

2020,2023

el ot oot enclned

pﬁﬁiﬁiﬁ'?o

Las siguientes Ordenes de Comisiones que fueron tomadas de forma aleatoria, de |a Base de datos
llevada en |la Oficina de Servicios Administrativos por el Asesor del Despacho del Sefior Gobernador; una
vez solicitadas a la Oficina de Tesoreria se evidencia que se encuentran sin legalizar las siguientes
Comisiones a la fecha de |la presente Auditoria, incumpliendo con los diez (10) dias para su legalizacion,
establecido por el Articulo 4 Paragrafo 6 del Decreto 0077 de Marzo 06 de 2019 y los 15 dias a partir del
nuevo Decreto No. 391 del 04 de agosto de 2022).

No se reporta soportes de Legalizacién a la
7/07/2022| 942 1419 ANA ESTHER PARRA RIVERA fecha de la Auditoria
No se reporta soportes de Legalizacién a la
26/07/2022 1053 1586 LUIS ALBERTO MORA DIAZ fecha de la Auditoria
JUAN PABLO NARVAEZ No se reporta soportes de Legalizacién a la
28/07/20221 1062 1598 HERRERA fecha de la Auditoria
YENNI FABIOLA ORDONEZ No se reporta soportes de Legalizacién a la
2/08/2022| 1082 1639 BURBANO fecha de la Auditoria
NO se reporta soportes de Legalizacién a la
8/08/2022| 1123 1712 MARIA ARELIS ORTIZ ANGULO | fecha de la Auditoria
LUIS CARLOS GUEVARA No se reporta soportes de Legalizacidn a la
11/08/2022| 1158 1757 MONTILLA fecha de la Auditoria
MARIA EUGENIA ZAMBRANO | No se reporta soportes de Legalizacidén a la
16/08/2022| 1190 1808 ROMO fecha de la Auditoria
JENNY CRISTINA SOLIS
18/08/2022| 1210 1826 ENRIQUEZ Sin legalizar a la fecha de la Auditoria
LALO GIOVANNI ZAMBRANO No se reporta soportes de Legalizacion a la
18/08/2022| 1196 1811 RAMIREZ fecha de la Auditoria
No se reporta soportes de Legalizacion a la
19/08/2022| 1220 1843 ADRIANA LUCIA MEDICIS fecha de la Auditoria
No se reporta soportes de Legalizacién a la
22/08/2022 1249 1874 MAX FREDY RUIZ NAVARRO fecha de la Auditoria
No se reporta soportes de Legalizacién a la
29/08/2022 1306 1971 JHON JAWER PEREZ OSORIO fecha de la Auditoria
NOMHORA JOHANA GUERRERC | No se reporta soportes de Legalizacién a la
31/08/2022| 1318 1990 GAVIRIA fecha de la Auditoria
DIEGO ARMANDO VALLEJO No se reporta soportes de Legalizacién a la
1/09/2022 | 1326 2007 MEDICIS fecha de la Auditoria
ADRIANA LIYANE NAVIA No se reporta soportes de Legalizacion a la
6/09/2022| 1339 2031 ORDONEZ fecha de la Auditoria
NORBERTO EVELIO CARDENAS | No se reporta soportes de Legalizacion a la
7/09/2022 1347 2047 BASTIDAS fecha de la Auditoria

11

i

Palacio Departamental Mocoa — Caile 8 No. 7 - 40 - Cédigo Postal 86001 ~
Conmutador (+57+608) 4201515 - Fax 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co -

Correo: contactenos@putumayo.gov.co




GOBERNACION DEL PUTUMAYO gpﬁ GOBERNACION

TUMAYO

OFICINA CONTROL INTERNC DE GESTICN
N3 2020/2023
INFORME DE AUDITORIA INTERNA Sl indarursbodim

GASTOS DE MANUTENCION Y TRANSPORTE
PERIODO DE LEGALIZACION

8-30
DIAS 31 - 60 DIAS

61 -180
DIAS

CONCEPTO 0 -8 DIAS

Legalizados dentro de los términos |

Legalizados fuera de los términos

Sin legalizar con mora mas de 6
dias =>

Sin legalizar con mora mas de 30

TR

1
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OFICINA CONTROL INTERNO DE GESTION
INFORME DE AUDITORIA INTERNA

GOBERNACION DEL PUTUMAYO Q’P GOBERNACION

OBSERVACIONES GENERALES:

Tomando las treinta y tres (33) muestras Auditadas de las Comisiones de Servicios del personal
de planta se observa que:

v 7 de 33 Comisiones se legalizaron fuera del tiempo reglamentario con dfas de mora 0 a 10y 15
dias). Equivalente al 21,2 %

v 4 de 33 Comisiones se legalizaron fuera del tiempo reglamentario con dias de mora de 11 a 30
dias, equivalente a 12,1%

v 6 de 33 Comisiones, se encuentran sin soportes de legalizacién que estan por fuera del tiempo
reglamentario con mora mas de 10y 15 dfas. Equivalente al 18,2%

v 7 de 33 Comisiones, se encuentran sin legalizacion y estén por fuera del tiempo reglamentario
con mora de 16 hasta 30 dias. Equivalente al 18,2%

v 3 de 33 Comisiones, se encuentran sin legalizacion y estan por fuera del tiempo reglamentario
con mora mas de 30 dias. Equivalente al 9,1%

v 8de 18 Ordenes de Manutencion y transporte se legalizaron por fuera del tiempo reglamentario.

Lo que indica que dieciséis (16) ORDENES DE COMISION que fueron solicitadas en la auditoria y no
soportadas, se encuentran sin legalizar, incumpliendo con los dias estipulados para su legalizacion de
acuerdo a lo establecido por el Articulo 4 Paragrafo 6 del Decreto 0077 de Marzo 06 de 2018 y el
nuevo Decreto No. 391 del 04 de agosto de 2022.

RECOMENDACIONES

® Revisado el Procedimiento para gestién de Comisiones, Desplazamientos y viaticos se observa
que el instructivo relaciona que se debe diligenciar también por los contratistas de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, y no se observa en el formato para que se
diligencie el nimero y afio del contrato, de la misma manera relaciona en el instructivo que se
marque en el formato una X de acuerdo al tipo de Vinculacién, pero no se evidencia la opcion si
escoge como Funcionario o Contratista. Por lo anterior es importante que se realice el ajuste
pertinente al formato de informe de comision FT-GTH-027.

® La Resolucién No. 3494 de 2008 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, no especifica el
momento del pago pero si contiene el mecanismo de control en el literal e) de su articulo _Zc;/
4

consistente en que: “A ningtn funcionario se le podrd autorizar una nueva comision de servicios n

13
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO

OFICINA CONTROL INTERNQ DE GESTION
INFORME DE AUDITORIA INTERNA

conceder avance de vidticos, si vencido el plazo estipulado (...}, se encuentra pendiente la legalizacion
de alguna comisién anterior”. (Subrayado fuera del texto).

Es importante que el Ordenador del Gasto, Tesorero o Jefe de cada area, aplique y dé
cumplimiento al Decrefo Departamental vigente No. 391 del 04 de agosto de 2022, donde se
Fija la escala de vidticos de los servidores pdblicos de la planta global de la Gobemacion del
Putumayo y su forma de Legalizacién, en lo que respecta al Art. 7 - Paragrafo 3 — Efectos de
Legalizacién de la Comisién (Avances por viéticos) — “Para la constitucién de Avances por
vidticos y gastos de transporte se debera presentar ante la Secretaria de Hacienda- equipo de
trabajo de presupuesto, el formato de autorizacién de comnision diligenciado cinco (05) dias
habiles antes a la comisién. Igualmente su leqalizacién debe hacerse dentro de Ios cinco (5)
dias habiles siguientes a la comision y anexar, ademas de los requisitos listados en este
articulo, copia del avance. los casos excepcionales no requeriran del tiempo estipulado. Y el
Paragrafo 4: Cuando al funcionario no se le haya otorgado avance, el cobro de los viaticos y
gastos de viaje debera realizarlo dentro de los quince (15) dias habiles siqguientes a la comision;
de lo contrario, la Secretaria de Hacienda --Equipo de Trabajo de Presupuesto anulara de oficio
los soporte; presupuestales que respaldan estos gastos. (Subrayado fuera del texto).

Es pertinente regiamentar el otorgamiento de comisiones de servicios, sobre [a utilizacién de
tiquetes de transporte aéreo para viaje de los servidores publicos, los cuales deben resultar
indispensables para el mejoramiento de la funcién administrativa, circunstancia que debe
encontrarse justificada por el ordenador del Gasto, o caso contrario darse aplicabilidad por
austeridad del gasto, toda vez que a la fecha no se encuentra derogada o modificada la
Circular No. 025 de agosto 13 de 2012, donde indica que “En desarrollo de la politica de
reduccion de los gastos de funcionamiento, se hace necesario adoptar medidas que se ajusten a criterios
de eficiencia, economia y eficacia en aplicacién de las medidas de austeridad sefialadas en el Decreto
1737 de 1998; por lo que se requiere recordar que por razones reales e imprescindibles de seguridad,
dnicamente se_autoriza ol Gobernador el suministro de pasajes aéreos generados em comisicn de
servicios dentro del ferritorio nacional.” “En cumplimiento a lo sefialado en el decreto precitado, el Jefe
de Control Interno » deberd hacer estricto seguimiento a las medidas de austeridad.

Se allega el respectivo informe con sus observaciones para que se presenten los descarges o
aclaraciones que desvirtien lo contrario a o presentado en |la Auditoria o caso contrario mediante un
plan de mejoramiento interno establecer |as acciones de mejora preventivas y/o correctivas, de tal

manera que permitan mejorar los procesos internos de la Administracion
posteriormente hacer llegar a la oficina de Control intemno dentro de los § dias ha
su respectivo seguimiento.

Auditer,

partamental;, y
siguientes, para

Auditor Lider

GILBERTO PARDQ® LOPEZ
terno de Gestidtn
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1. OBJETIVOS
1.1 Objetive General:

Realizar los tramites necesarios para gue Ig
diferentes a la sede de su lugar de trabajo, po
comision, con el propdsito de dar cumplimient

2. MARCO LEGAL

o Ley 1952 de 2019 "Por medio de la cual
derogan la ley 734 de 2002 y algunas dispg

con el derecho disciplinario”.

Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015
Reglamentario del Sector Hacienda y Créditg

Decreto Unico Reglamentario 1083 de 2015

Reglamentario del Sector de Funcién Publicg’.

Decreto 648 de 2017 "Por el cual se mo

s servidores publicos se desplacen a sitios

medic del acto administrativo que autoriza la

b a los compromisos y mision de la Entidad,
atendiendo la normatividad que regula la materiq.

se expide el codigo general disciplinario se
siciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas

Por medio del cual se expide e Decreto Unico
Publice”.

Por medio del cual se expide el Decreto Unico

difica y adiciona el Decreto 1083 de 2015,

Reglamentario Unico del Sector de la Funcioh Publica”

Decreto Anual por el cual se establece la esg

Crdenanza anual de establecimiento de la §
distintas categorias de empleos de la Gobern

3. ALCANCE

Inicia con la orden de comisién para el serv
expedicién del centificado de disponibilidad presu
del acto administrativo que formaliza, genera |
gastos de transporte y otros gastos propios de
comisidn, su respectivo informe de legalizacion y

4. DEFINICIONES

Autorizar: Permitir a un funcionario publico el d
donde habituaimente desarrolia sus funciones.

Comisién: Situacion administrativa en la cual
competente, ejerce temporalmente las funciones

Palacic Departamental Mocoa Catle §

hla de viaticos.

scala de remuneracidon correspondiente a las
acién del Putumayo.

dor publico por parte del jefe inmediato; la
puestal, registro presupuestal, y {a elaboracion
B obligacién y ordena el pago para viaticos,
a comision, y finaliza con la realizacion de la

pago.

splazamiento en un lugar diferente a Ia sede

el empleado, por disposicion de la autoridad
/0 actividades propias de su cargo en lugares

No. 7-40, Cddigo Postal: 860001

Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 429519% - Pagina web: www.putumayo.gov.co
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diferentes a la sede habitual de su tmabajo o atiende transitoriamente actividades oficiales

distintas a las inherentes al empleo de g

Funcionario: Persona natural que pre
representa en el territorio al Estado, ving

Sede habitual de trabajo: Centro u

Le es titular.

5ta sus servicios personales a la Entidad publica que

ulado como empleado publico.

bano o lugar geogréfico en donde estd ubicada la

dependencia y/o donde habitual y ordinariamente presta sus servicios el funcionario publico.

Viatico: Reconocimiento que se reali
alojamiento, manutencion y demas que
de trabajo en ejercicio de una comislon.

Acto adminisfrativo: Es el que emana
en el ejercicio de una potestad administ

Informe de comision: Un informe de
comunicar un conjuntc de informacion
criterios. El informe, por tanto, recoge

a un empleado publico para atender los gastos de
e presentan con el desplazamiento de la sede habitual

de la Administracién Publica para imponer su voluntad
ativa.

comision es un documento que tiene como fin poder

recogida y previamente analizada segin determinados

informacion y hechos verificados y analizados por su

autor, debe estar elaborado con un lemguaje directo y simple, ya que es un documento que

tiene que ser comprendido por todas |ag

Auxilio de marcha: Gastos por trabaj
rutas aéreas, carreteables o fluviales.

personas que lo lean.

os de campo realizados donde no estén establecidas

Gastos de inscripcién: Gasto refergnte al pago de capacitaciones, seminarios, curses,

diplomados, simposios entre otros.
OP: Orden de Pago.
CDP: Certificado de Disponibilidad Preg

RP: Registro presupuestal.

Palacio Departmnental N
Conmutador (57+8) 4206600

upuestal
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PUTUMAYO
GOBERNACION

NIT. 800.084.164-4

SISTEMA INTEGRADO DA

E GESTION

CcODIGO: PT-GTH-002

PROCEDIMIENTO PARA GESTION DE COMISIONES,
DESPLAZAMIENTQS Y \

VIATICOS

VERSI

ON: 01

FECHA: 30/06/2022

6. CONTROL DE REGISTROS:

REGISTRO- - Cadigo -Tipo | Almacenamiento| Recuperacién | Proteccién | Responsable
Carpeta
. Flsica Gestién de
E’g ‘r’:'igig: FT-GTH-026 E!s'.fal Backup Backup finanzas
igita Carpeta publicas
Digital
Carpeta
Informe de i Fisica Gestién de
comision o FT-GTH-027 gs'.?a Backup Backup finanzas
desplazamiento Igital Carpeta publicas
Digital
Carpeta
Formato Fisica Fisica Gestion de
certificado de | FT-GTH-028 Digital Backup Backup finanzas
permanencia igna Carpeta publicas
Digital

Nota: Documentos anexos al procedimiento: CDP, RA

PCT

7. CONTROL DE CAMBIOS

P, Resolucién, Orden de pago diligenciada

-~ VERSION.. . .=~ =1

& DESG

RIPCION -

bk L

Rt

FECHA -

01

Creacién &el documento

30/06/2022

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 -

7-40, Cédigo Postal: 860001

Pagina web: www.putumayoe . gov.co




SISTEMA INTEGRADO D§ GESTION CODIGO: FT-GTH-026

VERSION: 01

i ORDEN DE COMISION
PUTUMAYO
GOBERNAGHIN FECHA: 30/086/2022
NIT. 800.084.164-4
COMISION Nd.

LUGAR Y FECHA:

NCMBRE DEL FUNCIONARIC:

No DE CEDULA:

CARGC:

CELULAR:

SUELDO BASICO:

SEDE DE TRABAJC

LUGAR DE COMISION:

DIAS DE COMISION:

OBJETC DE LA COMISION (especificar aclividad a realizar/ligar):

DOCUMENTOS ANEXCS: {soportes: Invitaciones a seminarios, rel

niones y olros cuando aplique}

PERNCCTA D NO PERNCCTA
REMUNERADC D NC REMUNERADO
GASTOS DE VIAJE: TERRESTRE: AEREQ: __ FLuwviaL
AUXILIC DE MARCHA: ___ OTRO: _____ SIN TRANSPCRTE
ESPACIO PARA DILIGENCIAMIENTO FINANCIERO:
l CODIGC PRESUPUESTAL APRCFIACION PRESUPUESTAL FUENTE VALOR
I

VIATICOS $
GASTOS DE TRANSPORTE 3
INSCRIPCION $
OTROS $
TOTAL $

CON AVANCE [___I $ sl

AUTORIZA Y RECONQCE: {Valdr en nimeros y letras)

SECRETARIO DE DESPACHO [ JEFE DE CFICINA
(C DELEGADO ENCARGADC)

Vo.Bo

GOBERNADOR (O SU DELEGADO

endencia | ¢argo [ firma
I .

[ Elabord | Funcionano/conlratista [ Area/de
i




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-GTH-027
‘ “":;/ VERSION: 01

g INFORME DE COMIS|ON
SAETARTEN FECHA: 30/06/2022
N1T. 800.084.154-4

.~ " DATOS DEL SERVIDORPUBLICO

SerwdorPubllco Cote N Y Cargo
Dependenma I
\: .. e o e i e [T, e
¢ NombresyApeIhdos
S R 1 TLugarde ) )
GoMe I Expedicion_ I
No. Orden de comision - . No. de Resolucion  Fecha
. Nembre de Ia : :
dependencia o entidad : i
- arealzar la gestion. ‘
- Objeto
Al Extenor Pals , B Cludad R :
A1 lnteraor Departamentc ; Cludad/Mummpm
3 Fecha nicioc i Fecha Termmacmn 5

Ampliacion ? !

. Justificacion de la
. Ampliacion |

__ACTIVIDADES DESARROLLADAS

COMPROMISOS ADQUIRIDOS

“Compromiso Responsabie




pr SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-GTH-027
m VERSION: 01

RN INFORME DIE COMISION
GOBERNACION
NIT. 800.094.164-4

FECHA: 30/06/2022

" MATERIAL ENTREGADOORECIBIDO ~ —~~ ~ |

.| Descrpcion
s e T I e -
¢ Pian de Gestion |

 Registro de Reunion . e o Territorial

Encuesta de Caiidad del .
i Producto o Servicio 1

" Seguimiento a Plande
- Gestion Territorial

' Registro Fotografico S Otros
" No. de Folios :
Archivos Digitales A :
- Tiquetes de transporte . No. Empresa } Fecha I
e T OBSERVACIONES T T T T

- Firma

CCNOA | a - A

(Fecha 4
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PUTUMAYD
GOBERNACION

NIT. 800.094.164-4

SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION

cODIGO: FT-GTH-027

INFORME DE COMIS

ON

VERSION: 01

FECHA: 30/06/2022

El formatc debe ser diligenciado y firmado por los se
comisién de servicios y por los contratistas de presta
gestibn con desplazamientos autorizados, asi:

Co
De

e
S i

0 contratada.
Comisién de Servicios o Desplazamiento: Marfjue con una “X" segun corresponda, comision

Servidor Piblico o Contratista: Marque con

Publica.
Cargo: Si es servidor pablico, diligencie los datos

Instructivo para Dil

y

ntratista: Si es servidor publico, incorpore el n
pendencia: Relacione la dependencia a la cu

[V

b

genciamiento

idores publicos a quienes se les ha otorgadoe
ién de servicios profesionales o de apoyo ala

una "X" gl tipo de vinculacidon con Funcién

de! cargo que desempefia en la Entidad.

mero y afio del contrato.
[ se encuentra adscrito come servidor publico

de servicios si es servidor publico o despltazamiento si es contratista.

No. de Autorizacion: Relacione el niumero de

utorizacion contenido en el "Documento de

Autorizacion, Recanocimiento y Ordenacion de P4go Comision ai Interior del Pais”, comunicado
por el Grupo de Gestion Humana via correo gl¢ctrénico al momento del otorgamiento de la
comisién de servicios o autorizacién del desplaza

Al

ciudad de destino.
Al Interior: Si la comisién de servicios o desplagamiento fue al interior del pals, relacione el
departamento y municipio de desting,
Fecha de Iniclo y Fecha de Terminacion: Reporte el dia de inicio y terminacién de !a comision

Exterior: Si l2 comision de servicios o despl

iento.

No. de Resolucién: Diligencie el nimero de regolucién, en el evento de que la comision de
servicios 0 desplazamiento haya sido autorizada
Objeto: Registre &l objeto de la comision de servi¢ios conferida o desplazamiento autorizado.

r este tipo de acto administrativo.

zamiento fue al exterior, relaciong el pals y

de servicios o desplazamiento, acorde con lo gjecutado.

Ap

corresponda, en el evento de gue s haya presen
0 desplazamiento, asf:

Justificacion de la Modificacién: Indigue el moti
ta comigion de servicios o desplazamiento.
Funcionamiento, Inversion u Otra: Marque cqn una "X" la fuente de financiacién de la

lazamiento, Prorroga, Interrupcién o C

Apiazamiento: Cuando por causas de fuerza m
entidad en la cual se llevara a cabo el eventy
servidor publico o contratista no le sea pf
desplazamiento en la fecha definida, se debera
Prorroga: Cuando por motivos de fuerza mayor
cabo el evento o por requerimientc de Funcién
servicios ¢ desplazamiento, el servidor ptblico
desarrollo de la actividad por un tiempo adicio
debera extender el plazo del mismo.
Interrupcion: Cuando por razones de fuerza ma
de la entidad en la cual se llevara a cabo el ey
iniciada la comisidn de servicios o el despls
comisionadoe o autorizado, se deberd interrump
Cancelacion: Cuando por circunstancias de fue
directa de la entidad donde se llevara a cab
Publica, no sea posible ejecutar la comision f
cancelar el mismo.

cetaclén: Marque con una “X" lo que
do modificaciones a la comisidn de servicios

ayor, necesidades del servicio, solicitud de la
b 0 por requerimiento de Funcion Pablica, al
bsible ejecutar la comisién de servicios ©
postergar el inicio del mismo.

solicitud de la entidad en la cual se lievara a
Publica, en cumplimiento de una comisién de
o contratista deba permanecer en ¢l lugar de
nal at inicialmente conferido o autarizado, se

yor, necesidades del servicio, solicitud directa
enta o por requerimienio de Funcién Publica,
jzamiento no pueda desarrollarse el objeto
el mismao.

rza mayor, necesidades de!l servicio, solicitud
b el evento o por reguerimiento de Funcidn
e servicios o el desplazamiento, se debera

vo gue origing la solicitud de modificacién de

comision de servicios o desplazamiento, segin corpesponda.




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-GTH-027

VERSION: 01

&

-

PUTUMAYQ
GORERMACION

INFORME OE COMISION
FECHA: 30/06/2022

NiT. 800.094.164-4

Entidad/Organismo que Financia: De
asumit los gastos ipherentes a la comi
otra entidad del sector publico, un gobie
su nombre.

Proyecto que Financia: En caso de
inherentes a la comision de servicios o
proyecto correspondiente: “Implementa
Funcion Publica a nivel nacional” o
entidades territoriales de 12 circunscripcid
Actividades Desarrolladas: Relacio
cumplimiento de la comisitn de servicig
entidades det orden nacional o territo
asesorados, capacitaciones impartidas y
de participantes, actividades prommcioné
Compromisos Adguiridos: Relacione
demas entidades en desarrollo de la
responsable de los mismos y la fecha pd
Material Entregado o Recibido: Descr
recibidos de parte de otras entidades u
desplazamianto.

Anexos: Margue con una "X” los docum
Fiah de Gestion Temitorial Seguimiento
Producto o Servicios, Registro Fotografi
y nombre de fos archivos magneticos qu
Qbservaciones: Registre aquella infor
por ejemplo, logros, avances, verifig
situaciones asociadas al desarrollo de 1a
Firma y Cédula de Ciudadania: Firma
el informe de la comision de servicios o
Fecha: Registre la fecha en la que se €
desplazamiento.

acuerdo con la fuente de financiacion, indigque quien
Sion de servicios o desplazamiento: Funcidn Publica u
rno extranjero 0 un organismo internacional, sefialando

que sea Funcion Publica quien asumio ios gastos
desplazamiento, con recussos de inversion, registre el
cion v fortalecimiento de !as politicas lideradas por
Desarrollo vy fortalecimiento de capacidades de fas

n nacional®,
ne las principales actividades desarrolladas en

s o desplazamiento, precisando aspectos tales como:
rial asesoradas, acompafiamientos brindados, temas
numero de asistentes, talleres gesarrotiados y nimero
das, efc.

los compromisos adquiridos por Funcion Pudblica o
comisidn de servicios o desplazamiento, la persona

ra su cumplimiento.
ba log materiales suministrados por Funcion Fublica o
brganismos, en desarrolio de la comision de servicios o

entos que se adjuntan al informe: Registro de Reuniaon,
a Plan de Gestion Territorial, Encuesta de Calidad det
co u Otros. Ademas, refacione el nimero total de folios
B SS anexan.

nacion relevante que considere pertinente mencionar,
acion de compromisos, dificultades, imprevistos o
comision de servicios o desplazamiento.

y numero de identificacion de la persona gue presenta

Hesplazamiento.
sta presentado el informe de la comision de servicios o




SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION

CODIGO: FT-GTH-028

PUTUMAY O
GOBERNAGCION

NIT.800.094.164-4

FORMATO CERTIFICADO DE PERMANENCIA

VERSION:01

FECHA: 30/06/2022

CERTIFICADO DE P

EL SUSCRI

Nombre:

ro:

ERMANENCIA

Cargo:

Entidad:

HACE CONSTI+Q QUE:

| Sefior(a):

ldentificado con C.C N de

Cargo:

Entidad:

Dependencia/ Cficina:

Permanecié en:

Durante el periodo comprendido entre ef:

al

. Objeta:

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION:

FIRMA DE QUIEN CERTIFICA:




	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29

