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Periodo Auditado | Auditoria N° Proceso
01/01/2022 a 16 AUDITORIA ARQUEO DE CAJA MENOR Y SEGUIMIENTO A
15/06/2022 ' RECURSOS FISICOS
- SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS —~ Almacén
Proceso Auditado Departamental. — SECRETARIA DE SALUD — SECRETARIA DE
HACIENDA
Auditor de Apoyo: LUIS GABRIEL SANCHEZ ESTRADA - Prof. Esp. de Apoyo. O.C.1.
Auditor Lider: GILBERTO PARDO LOPEZ - Jefe Oficina Control Interno de Gestién.

OBJETIVO DE LA AUDITORIA

Verificar y examinar el cumplimiento de los requisitos legales aplicable en el manejo del efectivo de caja
menor; responsabilidad, disponibilidad y austeridad en el uso de la fuente de los recursos de acuerdo a
los Rubros Presupuestales. Se examina los registros oportunos de los Recursos Fisicos en los libros
auxiliares llevados por medio del software contable PCT — Aplicativo de Recursos Fisicos, bienes de
consumo y elementos devolutivos que son ingresados y suministrados por el Almacén Departamental a
las diferentes dependencias de la Gobernacién del Putumayo, de tal manera que dicho analisis sea una
herramienta util para la toma de decisiones por parte de Ia administracién.

ALCANCE DE LA AUDITORIA

Uso de los recursos y Legalizacién oportuna de las Cajas Menores.

Toma fisica y control en los registros oportunos de los bienes de consumo y devolutivos en el
aplicativo de Recursos Fisicos, como es entradas y salidas de almacen de elementos de Oficina y
elementos devolutivos - del periodo de Enero 01 hasta Junio 15 de 2022.

CRITERIO

Resoluciéon No 151 del 11 de Febrero de 2022 por medio del cual se reglamenta la constitucion y
funcionamiento de las cajas menores, las Resolucién 497 del 28 de marzo de 2022 modificada por la
954 del 17 de mayo de 2022 por medio del cual se constituye la Caja menor para la Administracion
Central de la Gobernacién del Putumayo a Cargo de Servicios Administrativos, la Resol. 298 y 299 del
08 de abril de 2022 por medio del cual se reglamente y constituye la caja menor de la Secretaria de
Salud, la Resol. 056 y 057 por medio del cual se reglamenta y constituye |a Caja menor de la Secretaria
de Salud Departamental; 1a Resol. 606 del 08 de abril de 2022 por medio del cual se constituye |a caja
menor de la Secretaria de Hacienda.

Ley 87 de 1993, por |a cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y
organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

DESARROLLO DE LA AUDITORIA

< ARQUEO DE CAJA MENOR:

Teniendo en cuenta la Resolucién No 151 del 11 de Febrero de 2022 por medio del cual se reglamenta
la constitucion y funcionamiento de las cajas menores, las Resolucién 497 del 28 de marzo de 2022
modificada por la 954 del 17 de mayo de 2022 por medio del cual se constituye la Caja menor para la
Administracién Central de la Gobernacién del Putumayo a Cargo de Servicios Administrativos, la Resol.

298 y 299 del 08 de abril de 2022 por medio del cual se reglamenta y constituye la caja menor de Ia%
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Secretaria de Salud, la Resol. 056 y 057 por medio del cual se reglamenta y constituye la Caja menor
de la Secretaria de Salud Departamental; la Resol. 606 del 08 de abril de 2022 por medio del cual se
constituye la caja menor de la Secretaria de Hacienda, Se procede a realizar Auditoria a las tres (3)
Cajas menores que fueron creadas y llevadas por las Secretarfas de Despacho Departamental a cargo
del Secretario de Hacienda Dr. Johnn Freddy Pefia Ramirez, a cargo de la Secretaria de Servicios
Administrativos por la Almacenista Departamental Dra Yenni Fabiola Ordofiez; a cargo de la Secretaria
de Salud a cargo de la Dra. Adriana Lucia Medicis — Recursos que fueron girados por la Tesorerfa
Departamental mediante el Comprobante de Egresos No 2814 del 12 de abril de 2022 de la Cuenta
corriente No. 690-01001-2 Fondos Comunes con cheque No.72614321 del Banco popular por valor de
$4.000.000 girado a Freddy Pefia Ramirez,. con cheque No. 72614326 del Banco Popular por valor de
$5.000.000 a nombre de Yenny Fabiola Ordofiez y con comprobante de egresos 2986 del 13 de abril
de 2022 a nombre de Adriana Lucia Medicis.

» Verificado los soportes se pudo evidenciar que los recursos de caja menor son manejados en su
totalidad en efectivo y no se cuenta con apertura de una cuenta de ahorros para el manejo de los
recursos de caja menor, teniendo en cuenta gue no supera los cinco (5) salarios minimos.

» Verificado los soportes de gastos de caja menor de la Secretaria de Servicios Administrativos
— Almacén Departamental se obtuvo los siguientes movimientos, de los cuales se evidencia un
saldo actual exacto y disponible en efectivo a la fecha de la Auditoria de Cuatro millones
seiscientos diecisiete mil setecientos pesos Mda/Cte. ($4.617.700.00):

- Giro de Cheque - Constitucién Caja Menor . ....... $ 5.000.000

- Valor Ejecutado..........c.cooiiiiiiiii $ 382300
- ValorEfectivoenCaja..............coccoviiiiiiiiinn. .. 3 4.617.700
- SaldoenLibroS .........coieiiiii $ 4.617.700
- Excedente por rendimientoS............................. $ -0-

RUBRO PRESUPUESTAL VALOR PRESUPUESTADO VALCR

(niimero) EJECUTADO OBSERVACIONES

- Verificado los soportes se
puede evidenciar que se
encuentran  pendientes  por

03071-1-212-213-1000 ‘ adjuntar a la factura o soportes

M , L de compra, la Justificacion de la
ateriales y Suministros Necesidad del Gasto por la
(Otros Bienes

3.785.000 382. unidad que lo requiere y el
Transportables (Excepto 3 $ 300 certificado de recibido del bien
productos metalicos, o servicio por parte del
maquinaria y equipo). funcionaric que preSenta la

necesidad. (De acuerdo a lo
estipulado en el Paragrafo del
Articulo 11 — Resol. 151 del
11/02/2022)

0301-1-212-214-1000
Adquisicion de Servicios

(Productos metalicos y

paquetes de software)

$1.215.000 $-0-




GOBERNACION DEL PUTUMAYO
GOBER.'MHON

Ovuiiidio

20202023

";_: i s diopor e b

OFICINA CONTROL INTERNQ DE GESTION

;;r;gum INFORME DE AUDITORIA INTERNA

v" De acuerdo a cuestionario de seguimiento realizado y verificado al proceso de manejo de caja menor

lievados por la Secretaria de Servicios Administrativos — Almacén Departamental, se observa que
para llevar control de los recursos de caja menor se lleva una relacion en un formato en Excel de acuerdo
a cada rubro presupuestal de gastos, pero no se evidencia la apertura del Libro de gastos donde se
registre diariamente de acuerdo a la fecha que ocurran los hechos que afecten la caja menor ( Art. 9 de la
Resol. 151 de febrero de 2022).

Consultado y verificado si se cuenta con un manual de procedimientos para el manejo de caja menor, se
observa que no se tiene por parte de la administracién, pero se tiene en cuenta lo Reglamentado en la
Resolucion de caja menor.

Las Retenciones practicadas al proveedor son realizadas de acuerdo a la norma y se consignan en la
cuenta estipulada en el momento de la Legalizacién de la caja menor.

No se cuenta con dispositivos de seguridad para la custodia y resguardo de los recursos manejados en
efectivo, el cual se estipulan en un tope maximo de 5 salarios minimos legales mensuales vigentes; los
recursos de caja menor se guardan con responsabilidad a cargo del asignado.

Verificado los soportes de gastos de caja menor de la Secretaria de Salud Departamental se
obtuvo los siguientes movimientos, de los cuales se evidencia un saldo actual exacto y disponible
en efectivo a la fecha de la Auditoria de Dos millones quinientos veintisiete mil doscientos
pesos Mda/Cte. ($2.527.200.00).

- Giro de Cheque - Constitucién Caja Menor . ... ... $ 4.500.000
- ValorEjecutado........................o $1.972.800
- ValorEfectivoen Caja................................... $ 2.527.200
- Saldoenlibros ................... oL $2527.200
- Excedente por rendimientoS............................. ) -0-
RUBRC PRESUPUESTAL VALOR VALOR
(ndmero) PRESUPUESTADO EJECUTADO OBSERVACIONES
0302-201-200-20012-
1000 Productos
al:ment:c:qs, be_b:das y $500.000 30
tabaco; textiles,
prendas de vestiry
productos de cuero.
- Verificado los soportes se puede
evidenciar que se  encuentran
pendientes por ajustar y adjuntar a la
0302‘207'200"_20013‘ factura o soporte de compra, la
1000 Otros %’;3”93 Justificacién de la Necesidad del
transportables Gasto por la unidad que lo requiere y
(excepto productos $2.000.000 $1.869.800 falta anexar el cettificado de recibido
metalicos, maquinaria del bien o servicio por parte del
y equipo). funcionario que presenta la necesidad.
(De acuerdo a 10 estipulado en el
Paragrafo del Articulo 11 — Resol. 151 del
11/02/2022).
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0302-201-200-2002
51-1000
Mantenimiento
Infraestructura fisica de
las instalaciones de la
Secretaria de Salud.

$2.000.000

$83.000

- Verificado los soportes se puede
evidenciar que se  encueniran
pendientes por ajustar y adjuntar a la
factura o scporte de compra, la
Justificacién de la Necesidad del
Gasto por la unidad que lo requiere y
falta anexar el certificado de recibido
del bien o servicio por parte del
funcionaric que presenta la necesidad.

v De acuerdo a cuestionario de seguimiento realizado y verificado al proceso de manejo de caja menor
llevados por la Secretaria de Salud Departamental, se evidencia que NO se emite vales o recibos de
caja menor para la salida del efectivo en la compra de bienes y/o servicios.

v De acuerdo a cuestionario de seguimiento, se consulta y verifica que para llevar control de los recursos
de caja menor se lleva una relacion en un formato en Excel de acuerdo a cada rubro presupuestal de
gastos, pero no se evidencia la apertura del Libro de gastos donde se registre diariamente de acuerdo a
la fecha gue ocurran los hechcs gue afecten la caja menor (Art. 9 de la Rescl. 151 de febrero de 2022).

v Consultado y verificado si se cuenta con un manual de procedimientos para el manejo de caja menor, se
observa gue no se tiene por parte de la administracién, pero se tiene en cuenta lo Reglamentado en la

Resolucion de caja menor.

v Las Retenciones practicadas al proveedor son realizadas de acuerde a la norma y se consignan en la
cuenta estipulada en el momento de la Legalizacién de la caja menor.

¥v" No se cuenta con dispositivos de seguridad para la custedia y resguardo de Ios recursos manejados en
efectivo; los recursos de caja menor se guardan con responsabilidad a cargo del asignado.

» Verificado los soportes de gastos de caja menor de |a Secretaria de Hacienda Departamental
se obtuvo los siguientes movimientos, de los cuales se evidencia un saldo actual exacto y
disponible en efectivo a la fecha de la Auditoria de Setecientos diez mil pesos Mda/Cte.

($710.000.00):
- Giro de Cheque - Constitucion Caja Menor ........ $ 4.000.000
- ValorEjecutado.................ccoi $ 3.290.000
- ValorEfectivoen Caja..................ccccoiiii.. § 710000
- Saldoenlibros ... § 710.000
- Excedente por rendimientos............................. b3 -0-
RUBRO PRESUPUESTAL VALOR VALOR
(émera) PRESUPUESTADO EJECUTADO OBSERVACIONES
0301-2.1.2.2.1.3-1000 - Verificado los soportes se puede
Otros bienes evidenciar que se  encuentran
transportables (excepto pendientes por ajustar y adjuntar a la
1 factura o soporte de compra, Ila i
productos metalicos, $700.000 $700.000 | Justificacion de fla Necesidad del

maquinaria y equipo). —
Estampillas, catalogos,
folletos, material para

anuncios publicitarios.

Gasto por la unidad que lo requiere y
falta anexar el certificado de recibido
del bien o servicio por parte del
funcionario que presenta la necesidad.
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0301-2.1.2.2.1.4-1000 Justificacion de la Necesidad del
Productos metalicos y $1.900.000 $1.900.000 | Gasto por la unidad que lo requiere y

paquetes de software.

- Verificado los sopories se puede
evidenciar que se  encuentran
pendientes por ajustar y adjuntar a la
factura o soporte de compra, la

falta anexar el certificado de recibido
del bien o servicio por parte del
funcionario que presenta la necesidad.
(De acuerdo a lo estipulado en el
Paragrafo del Articulo 11 — Resol. 151 del
11/02/2022})

0301-2.1.2.2.2 6.6-1000 factura o soporte de compra, la

Servicio de transporte de $600.000
carga por via terresire.

- Verificado los soportes se puede
evidenciar que se  encuentran
pendientes por ajustar y adjuntar a la

Justificacién de la Necesidad del
$300.000 Gasto por la unidad que lo requiere y
falta anexar el certificado de recibido
del bien o servicic por parte del
funcionaric que presenta la necesidad.

- Verificado los soportes se puede
evidenclar que se  encueniran

0301-2.1.2.2.2.8.24-1000 pendientes por ajustar y adjuntar a la
Servicio de factura o soporte de compra, la
mantenimiento y $800.000 $390.000 | Justificacion de la Necesidad del
reparacion de vehiculos Gasto por la unidad que lo requiere y
automotores falta anexar el certificado de recibido

del bien o servicic por parte del
funcionario que presenta la necesidad.

De acuerdo a cuestionario de seguimiento realizado y verificado al proceso de manejo de caja menor
llevados por la Secretaria de Hacienda, se evidencia que NO se emite vales o recibos de caja menor para
la salida del efectivo en la compra de bienes y/o servicios.

Para llevar control de los recursos de caja menor se lleva una relacién en un formato en Excel de acuerdo
a cada rubro presupuestal de gastos, pero no se evidencia la apertura del Libro de gastos donde se
registre diariamente de acuerdo a la fecha que ocurran los hechos que afecten la caja menor (Art. 9 de la
Resol. 151 de febrero de 2022).

Consultado y verificado si se cuenta con un manual de procedimientos para el manejo de caja menor, se
observa gue no se tiene por parte de la administracién, se tiene en cuenta lo Reglamentado en la
Resolucion de caja menor.

Las Retenciones practicadas al proveedor son realizadas de acuerdo a la norma y se consignan en la
cuenta estipulada en el momento de la Legalizacidén de la caja menor.

No se cuenta con dispositivos de seguridad para la custodia y resguardo de los recursos manejados en
efectivo, el cual se estipulan en un tope maximo de 5 salarios minimos legales mensuales vigentes; los
recursos de caja menor se guardan con responsabilidad a cargo del asignado.
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< SEGUIMIENTO RECURSOS FiSICOS:

Se visita la oficina del Almacén Departamental, se aplica un cuestionario al responsable del drea para
conocer el estado del proceso y como se encuentra el entorno en el cual se desarrolla la actividad y
posteriormente se realiza toma fisica de los bienes de consumo y elementos devolutivos que son
ingresados y suministrados por el Almacén Departamental a las diferentes dependencias.

v" Teniendo en cuenta si se practican periédicamente chequeo fisico a los bienes, el Almacén
Departamental se encuentra en proceso de verificacion y actualizacion del inventario.

v Teniendo en cuenta si se han realizado bajas de los bienes que se encentran en mal estado, el
Almacén Departamental se encuentra actualmente en proceso de verificacion de los bienes que
se reintegran por parte de los responsables para realizar el debido tramite de baja.

v Teniendo en cuenta si se encuentran debidamente rotulados los bienes de la entidad, el Almacén
Departamental se encuentra en este momento en procesc de verificacién y rotulado con nuevas
plaguetas a los bienes que hacen parte de la Gobernacion.

v Teniendo en cuenta si se realiza el control sobre el inventaric de equipos de informatica,
magquinaria, vehiculos y otros equipos, el Almacén Departamental se observa que se encuentran
en proceso de verificaciéon y depuracidn en el software PCT, con atraso en el proceso toda vez
gue no cuenta con apoyo oportuno por parte de las Secretarias ejecutoras, a la fecha de la
Auditoria no cuenta la oficina del Almacén Departamental entre ofros con los comodatos de los
elementos entregados a la Fiscalia, que fueron adquiridos mediante Centrato No. 1358 del 24 de
diciembre de 2019 Factura FE-75 y FE-76 del 20 de octubre de 2020 ingresados mediante
comprobante de entrada No. 218 Y 219 del 22 de diciembre de 2020., los bienes entregados a la
Unidad Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres, adquiridos mediante contrato No. 716 del
2022 y 634 del 2015, elementos adquiridos mediante Contrato 545 del 01 de abril de 2020 Fact.
129 del 02 de junio de 2020 ingresados mediante comprobante de entrada No. 105 del 21 de
agosto de 2020, otros bienes devolutivos que a la fecha tampoco cuentan con las Acta de
entrega a los responsables como es los adquiridos mediante contrato No, 634 del 03 de octubre
de 2014 factura No. 2712, ingresados mediante comprobante de entrada No. 201 del 20 de mayo
de 2015, Los bienes adquiridos mediante Contrate No. 1200 del 2019 fact. 78 ingresados
mediante comprobante No. 161 del 16 de septiembre del 2019. No se evidencia los comodatos
de los bienes entregados mediante Actas de entrega de los elementos adquiridos mediante
contratos No. 1324 del 04 de diciembre de 2019 y de! contrato 1440 del 27 de diciembre de
2020.

v Teniendo en cuenta si se lleva control y registro donde quede evidencia que el encargado de
inventarios se le informo sobre los bienes inventariables, la almacenista Departamental cuenta
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con un registro y control en Excel de los bienes inventariables que le reportan desde las otras
areas a su oficina.

Teniendo en cuenta si se tiene control sobre el stock de existencia de bhienes con grado de
obsolescencia (Por mal funcionamiento, o insuficiente desempefio), Ei Aimacén Departamental
no cuenta con un registro debidamente actualizado en el PCT, donde se pueda evidenciar con un
control previo la existencia real de los bienes en buen estado y los que estan para dar de baja; se
manifiesta que los responsables no reportan oportunamente los elementos que son para
reintegro y los que se encuentran en mal estado, la oficina de almacén se encuentran en proceso
de verificacion y depuracién de estos elementos.

Se toma una muestra aleatoria del inventario fisico de bienes de consumo que reposan con ingreso en
el PCT del médulo de Almacén Departamental y se hace el comparativo de acuerdo a los elementos
fisicos versus lo registrado en el software contable PCT para identificar las variaciones:

Chequeo Aleatorio y Fisico en Bodega de! Almacén Departamental:

CANTIDAD | ANTIDAD
S/REGISTR S/CHEQUE
so¥ | copio | NOMBRE DEL ELEMENTO | UNIPA (0 en LIBROS | g rigico 4 | VARIACIONE ESTADO
L.A FECHA
FECHADE | 1 cORTE
REVISION
+) ()
1104 | ELEMENTOS CONSTRUC,INSTALAC,CAMPO,INDUSTRIA,TALLER Y LABORES
56 | Tijera de poda Unidad 14 0 14 Cantldad regls‘_crada en Libros,
sin generar salidas
96 | Gafas Unidad 60 0 60 Qant1dad reglsFrada en Libros,
sin generar salidas
96 | Galones de thiner corriente Galon 8 0 5 Qant1dad regxsfcrada en Libros,
sin generar salidas
96 | Rollo de nailon x guadafia Rollo 24 1 23 C_antldad reglsjcrada en Libros,
sin generar salidas
96 | Silicona trasparente tubo x 300ml | Tubo 16 13 3 Cantidad registrada en Libros,
sin generar salidas
9% Llana metélica tipo profesional Unicad 5 0 5 C_antxdad rengFrada en Libros,
inox sin generar salidas
96 | Rollos de cinta aislante negra nito | Unidad 20 0 20 Caﬂtidad regls?rada en Libros,
sin generar salidas
Cantidad registrada en Libros,
96 | Pegante pve pega humedo x 1 1/6 | Frasco 3 0 3 sin generar salidas
Multitoma con piloto . ) Saldos que no se reflejanen
» cortacircuito Unidad 60 7 15 libros
Alambre de pua rollo por 350 mts Cantidad registrada en Libros,
194 | catibre 12.5 cto. 1560 /2021 Rollo o 0 ? sin generar salidas
1106 FORRAJES Y ALIMENTOS PARA ANIMALES
Sal mineralizada bulto x 30 Cantidad registrada en Libros,
o7 kilogramos Bulto 240 0 240 sin generar salidas
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1110 UTILES DE ESCRITORIO,OFICINA,DIBUJO Y PAPELERIA

Araria para pendon 100 cm x 200

135 Unidad 10 10 0 0
cm
170 | Toner hp 19a original Unidad 3 3 0 0
.. . Cantidad registrada en Libros,
170 | Toner hp 85a original Unidad 10 0 10 sin generar salidas
. . Cantidad registrada en Libros,
170 | Toner hp 26a original Unidad 21 0 21 sin generar salidas
170 Tinta para impresora epson- Unidad 3 3 0 0
negro x litro
. < Cantidad registrada en Libros,
170 t Toner 12a Unidad 5 0 5 sin generar salidas
. Cantidad registrada en Libros,
170 | Toner $0a Unidad 11 0 11 sin generar salidas
. . Cantidad registrada en Libros,
12 | Extencion multitoma Unidad 25 1 24 sin generar salidas
0 . Cantidad registrada en Libros,
12 | Tabla de apoyo para escribir Unidad 26 0 26 sin generar salidas
- - 5 - - -
12 cmtavadhcswa transparente de 24 Unidad 39 0 39 Camxdad regxs!rada en Libros,
mm x 40 mts. sin generar salidas
- > - - -
17 | cinta de enmascarar de 24 mm Unidad 6 7 59 Cantidad regxs?rada en Libros,
por 40 mt sin generar salidas
12 Ganchos chp de colores surtidos Caja 16 10 P Canudad regls?rada en Libros,
tamafio mediano sin generar salidas
12 | Perforadora 2 huecos Unidad 62 0 62 Cantidad registrada en Libros,
sin generar salidas
12 | Caleutadora Unidad 34 0 14 Cantidad registrada en Libros,

sin generar salidas

1112 REPUESTOS PARA MAQUINAS Y EQUIPOS

165 | Soporte de cabina spark Unidad l No Reposa Acta
165 | Soporte de caja renault Unidad 2 No Reposa Acta
165 | Soporte de caja spark Unidad 1 No Reposa Acta

1114 OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS

Cantidad registrada en Libros,

4 | Pilas alkalina aaa Par 10 5 5 - .
sin generar salidas

4 | Toner hp 26a unidad Unidad ) 0 5 C_antxdad rengrada en Libros,
sin generar salidas

4 | Tonner 852 unidad Unidad 6 0 16 Cantidad registrada en Libros,
sin generar salidas

4 | Toner 85a unidad Unidad 3 0 3 Cantldad reg[sFrada en Libros,
sin generar salidas

4 sztolq de baja presion tipo Unidad 2 P 0 0

profesional

De acuerdo a la muestra fisica tomada en la bodega del Aimacén Departamental se evidencia que se
presenta variaciones en el cruce de informacién, toda vez que los productos o elementos de oficina no
se evidencian descargados en el sistema contable PCT Modulo de RECURSOS FISICOS, para poder
identificar 1a real existencia o el saldo en bodega de los bienes de consumo con relacion al registro en
libros y en cada cierre de mes, se encuentran mayores cantidades reflejadas en libros que se
encuentran sin descargar y se reflejan saldos en la muestra o conteo fisico de bienes de consumo que
no se reflejan en libros.
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Generado y revisado los reportes de existencias de elementos de consumo, y los kardex, se puede
observar que hay productos que son ingresados a Almacén de acuerdo a los contratos de suministros y
de proyectos de inversion, que hasta e momento no se ios ha descargado de! sistema PCT, lo que
indica que el preducto es entregado y no descargado en su debido momento, todo reposa registrado en
los soportes fisicos, planillas de entrega por parte del almacén.

Chequeo aleatorio y fisico de los elementos devolutivos:

CANTIDAD

S/REGISTR S(/TCAII-;IE(I)%I}Z%
- . 7 -
CRU-| CODLY - NOMBRE DELELEMENTO | UMb | Oen LIBROS | Wpigymg 1 VARIACIO- ) porib0 - OBSERVACIONES
PO GO DAD | ALAFECHA NES
DE LA FECHA
REVISION | DE CORTE
) ()
901 | EQUIPO DE COMUNICACION
22 GENERADOR DE IMAGENES Unidad [ 0 l :lvoi(ir:x}:;sealzlacs?;zgiaéz ?126105
“" 1 FORENSE CON ADAPTADCR . - o
bienes en Donacién a la Fiscalia.
No reposa el comodato que
23 GAFAS CON CAMARA Unidad 1 0 1 evidencie la asignacion de los
OCULTA X o o
bienes en Donacidn a la Fiscalia.
No reposa el comodato gue
RELOJ DEPORTEVO CON . i . ; o
24 CAMARA OCU:&IA Unidad 2 0 2 eyndencne la aSIgp’acmn dg los ’
. bienes et Donacion a la Fiscalia.
No reposa el comodato que
25 SMART WATCH CON CAMARA Unidad 2 0 2 evidencie la asignacion de los
OCULTA . - L
bienes en Donacion a la Fiscalia.
LAPICERQ CON CAMARA : No reposa el comodato que
26 Unidad 2 0 2 evidencie la asignacion de los
OCULTA ; o e
bienes en Donacion a la Fiscalia,
No reposa el comedato que
6 | DRONE Unidad 3 0 3 evidencie la asignacion de los
bienes en Donacidn a la Fiscalia.
No reposa el comodato que
53 COMPUTADOR PORTATIL Unidad 1 0 I evidencie la asignacion de los
FORENSE ; o A
bienes en Donacion a la Fiscalia.
No reposa el comodato que
55 I\O/[(?LIJJE"JTLN CON CAMARA Unidad 4 0 4 evidencie la asignacion de los
bienes en Donacidn a la Fiscalia.
' No reposa el comodato que
56 | ey g CO CAMARA Unidad ! 0 1 evidencie la asignacin de los
bienes en Donacion a la Fiscalia.
No reposa el comodato que
57| DYRTOUCH CON CAMARA | ) 400 2 0 2 evidencie la asignacién de los
TIPO BOTON . . L
bienes en Donacion a la Fiscalia.
No reposa el comodato que
1| GPS Unidad H 0 1 evidencie la asignacion de los
bienes en Donacidn a la Fiscalia.
- No reposa Actas que evidencie la
2 | VIDEQGRAVADORAS Unidad 91 0 21 asignacion de los bienes.
[ . No reposa Actas que evidencie la
15 | Camara fotografica digital Unidad 12 0 12 asignapci(m de los bienes.
9
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0902 | EQUIPO DE COMPUTACION
Computador Portatil ASUS .
X N < Noreposa el comodato que
9 lvwftéoc’k }55,64é’glgadasz)é§2FB Unidad 2 0 2 evidencie la asignacion de los
ntei Lore 15 - ram- bienes en Donacion. (Gobierno)
Video )
No reposa el comodato que
111 C(CS)CI)VII\EI)"IPR_I}"I%O';{I gozﬁ,gATlL Unidad 2 0 2 evidencie la asignacion de los
- e bienes en Donacién. (Gobierno)
COMPUTADOR PORTATIL No reposa documento de entrega
PROCESADOR: INTEL® : ) ) ; .
84 . Unidad 46 0 46 que evidencie la asignacion de los
CORE™ - Item propuesta tecnica b
o 1enes
505
COMPUTADOR DE No reposa documento de entrega
117 | ESCRITORIO PC TODO EN UNO | Unidad g 0 g que evidencie [a asignacion de los
CTO. 759 2022 bienes
No reposa documento de entrega
2 | Computador portatil Unidad 84 0 34 que evidencie la asignacion de los
bienes
No reposa documento de entrega
1 | VIDEO BEAM QO PROYECTOR Unidad 15 0 15 que evidencie la asignacion de los
bienes
1002 | TERRESTRE
CAMIONETA TOYOTA DOBLE |, No reposa el comodato que
15 Unidad 3 0 3 evidencie la asignacion de los
CABINA DIESEL : . .
bienes en Donacion. (Gobierno)
No reposa ¢! comodato que
11 | Motocicletas Unidad 3 0 3 evidencie la asignacion de los
bienes en Donacion. (Gobierno)
41 | CAMIONETA FORD RANGER | | ; o 5 Mo reposa et comodato que
DOBLE CABINA DIESEL nida evidencie la asignacion de los
bienes en Donacion. (Gobiemo)
MOTOCICLETA SUZUKI . No reposa el comodato que
42 < Unidad 7 0 7 evidencie la asignacion de los
GSX125 . o .
bienes en Donacion. (Gobierno)
No reposa el comodato que
15§ Automoviles Unidad 1 0 I evidencie la asignacion de los
bienes en Donacidn. (Gobierno)
MOTOCICLETA YAMAHA XTZ . No reposa el comodato que
37 Unidad 5 0 5 evidencie la asignacion de los
125 MODELO 2020 . - .
bienes en Donacién. (Gobierno)

v" Generado y Verificado los reportes de existencias de elementos devolutives se puede cbservar

gue a la fecha de la Auditoria nc cuenta |a oficina del Almacén Departamental entre otros con los
comodatos de los elementos entregados a la Fiscalia, que fueron adquiridos mediante Contrato
No. 1358 del 24 de diciembre de 2019 Factura FE-75 y FE-76 del 20 de octubre de 2020
ingresados mediante comprobante de entrada No. 218 Y 218 del 22 de diciembre de 2020., los
bienes entregados a la Unidad Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres, adquiridos
mediante contrato No. 716 de! 2022 y 634 del 2015, elementos adquiridos mediante Contrato 545
del 01 de abril de 2020 Fact. 129 del 02 de junio de 2020 ingresados mediante comprobante de
entrada No. 105 del 21 de agosto de 2020, otros bienes devolutivos que a la fecha tampoco
cuentan con las Acta de entrega a los responsables como es los adquiridos mediante contrato

10
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entrada No. 201 dgel 20 de mayo de 2015, Los bienes adquiridos mediante Contrato No. 1200 del
2019 fact. 78 ingresados mediante comprobante No. 161 del 16 de septiembre de! 2019. No se
evidencia 10os comodatos de los bienes entregados mediante Actas de entrega de los elementos
adquiridos mediante contratos No. 1324 del 04 de diciembre de 2019 y del contrato 1440 del 27
de diciembre de 2020.

No, 634 del 03¥ octubre de 2014 factura No. 2712, ingresados mediante comprobante de

Teniendo en cuenta qué de acuerdo a la rotacién de personal que ha presentado la oficina del
Almacén, se evidencia que no se encuentran descargados oportunamente en el sistema contable —
médulo de recursos fisicos los bienes de consumo entregados y relacionades en las planillas de
entrega, por lo que les es dificil ltevar un control y levantar actas de los faltantes o sobrantes que se
presenten, dicha debilidad se encontraria reflejada en los estados financieros puesto que no se
evidenciaria la realidad’ contra las existencias en el inventario, y al no registrar las salidas en su
momento no se obtienen valores y cantidades reales en cada mes o periodo que se cierre.

consumo y devolutivosfse evidencia que no poseen las condiciones tecnicas sefaladas para su
bodegaje, ya que se dbservan humedades, goteras y riesgos biolégicos para los operadores del
proceso, adicionalmente no se cuentan debidamente protegidos de un eventual riesgo toda vez que no
tienen medidas de seguridad contra un vendaval de invierno o un incendio, etc.

e . . .
De acuerdo al espacu;% adecuaciones del lugar de la hodega donde se custodian los bienes de

Evaluado el procedimiento se puede evidenciar que el chequeo fisico a los elementos devolutivos se
ha venido depurando en el PCT de acuerdo con la disposicién del personal con el que cuenta la oficina
de almacén, se carece de apoyo por parte de las dreas ejecutoras para la asignacién de los bienes que
se encentran entregados en cada area para los contratistas de prestacién de servicios, lo que implica
para determinar si el bien se encuentra a manos del responsable, o si estos bienes se encuentran
reubicados en otro sitio y a otro funcionario, o si estos bienes se encuentran asignados con el
comodato o se encuentran debidamente rotulados o deteriorados para daries de baja, afectandose un
retraso e incumplimiento en los proecedimientos de Depuracién contable.

OBSERVACIONES:

- Verificado los soportes de gastos de caja Menor de acuerdo a los rubros autorizados no se
evidencia en alguncs y en su momento adjunto a la factura o documento equivalente, el soporte de
la Justificacién de la Necesidad del Gasto por la unidad que lo requiere y falta anexar el certificado
de recibide del bien o servicio por parte del funcionario que presenta la necesidad. (De acuerdo a
lo estipulado en el Paragrafo del Articulo 11 — Resol. 151 del 11/02/2022)

- La Oficina del Almacén Departamental carece de personal estable de planta o de apoyo con
conocimientos idéneos que se encargue de manejar el software que les permita adelantar los
proceso continuamente y poder llevar un control previo de los procesos y no se genere falencia en
los procedimientos contabie llevados desde el médulo de recursos fisicos.
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De acuerdo a la muestra fisica se evidencian variaciones, toda vez que |os productos o elementos
de oficina no se encuentran descargados en el sistema de PCT Modulo de RECURSOS
FISICOS, para poder identificar la real existencia o el saldo en bodega de los bienes de consumo
ceon relacion al registro en libros.

Teniendo en cuenta que no se descarga oportunamente en el sistema contable — maédulo de
recursos fisicos los bienes de consumo entregados y relacionados en las planillas de entrega, les
es dificil llevar un control y por lo tanto no se evidencian actas de los faltantes o sobrantes que se
presenten, dicha debilidad muestra que los resultados en los estados financieros no evidencia la
realidad contra las existencias en el inventario, ya que al no registrar las salidas no se obtienen
valores y cantidades reales.

RECOMENDACIONES:

Es importante que se programe una reunién de comité técnico para evaluar en ccnjunto con la
oficina de almacén, contabilidad y las unidades ejecutoras, temas como la asignacién de ios bienes
devolutivos entregados en donacion o que se encuentran en uso por parte del personal contratado
por prestacién de servicios en las diferentes areas de la Gobernacién y que carecen de asignacion
al responsable, para que se haga una eficiente depuracién y actualizacién de inventarics.

Es importante que en los gastos de caja menor se adjunte o anexe a la factura o documento
equivalente, el soporte por medio del cual se justifica la necesidad del gasto y que dicha necesidad
no se encuentre o exista en bodega del Aimacén Departamental, (Numeral 6 Art. 8 Resol. 151 del
11 de febrero de 2022), de igual manera adjuntar el certificado de recibido del bien o servicic por
parte del funcionaric que presenta la necesidad. (De acuerdo a lo estipulado en el Paragrafo del
Articulo 11— Resol. 151 del 11/02/2022).

Es pertinente tenerse en cuenta que con los recursos recibidos para el manejo de Caja menor se
efectlien adquisiciones sin exceder el 10% del monto total autorizado. (Paragrafo, Art. 12 Resol.
151 de 2022)

Seria adecuado gue por cada pago que se efectlie por caja menor se respalde con un recibo de
caja mencr, ccn ef fin de que las operaciones estén debidamente soportadas, bien sustentadas y
fos registros sean oportuncs, de la misma manera se refleje la deduccion practicada por concepto y
monto del impuesto (Retefuente, Retelca, Reteiva).

Es pertinente que se cuente con la apertura del Libro de Registro de Gastos de Caja Menor, en
donde se contabilicen diariamente las operaciones que afecten cada una de las cajas menores, en
donde se indique la Fecha, imputacion presupuestal del gasto, concepto y valor. (Art. 10 de la
Resol. 151 de 2022).

12
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- Es pertinente que se adopten procedimientos o estrategias en el proceso de Almacén, para el
registro, seguimiento y control de los inventarios teniendo en cuenta el Manual de Politicas
Contable adoptado, es pertinente y se hace necesario, toda vez que la conciliacién con los libros
contables y la informacion resultante del conteo fisicc no es un elemento suficiente, pues, debe
compararse con los saldos que tiene el Sistema ilevado en el software contable PCT — Moduio de
Recursos Fisicos, y para ello se debe lievar los registros al dia, puesto que el objetivo final es la
correcta determinacién de las diferencias identificadas, que produciran el ajuste contable y una
informacién contable depurada, clara y precisa.

Se requiere que se presenten los descargos o aclaraciones que desvirtlen las observaciones
presentadas o caso contrario mediante un plan de mejoramiento interno establecer las acciones de
mejora preventivas y/o correctivas, de tal manera que permitan mejorar los procesos internos de la
Administracién Departamental; y posteriormente hacer llegar a !a oficina de Control interno de Gestién
por medic del correc controlinterncdegestion@putumayo.gov.co dentro de los 5§ dias habiles siguientes
al recibido del presente, los descargos o el plan de Mejoramiento interno.

Preparado y Auditado por: Auditor Lider,

RIECSANCHEZ ESTRADA GILBERTU PARDO LOPEZ
Prof. Esp. de Apoyo. Oficina O.C.I. Jefe Oficina Cgntgol Internc de Gestién
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